安全生产会议制度

安全生产会议制度
一、目的
规范本单位的安全生产会议及例会制度，明确会议内容、实施和要求,进一步促进安全生产管理工作，确保安全生产责任制度的落实，及时总结安全生产中的教训，保证沟通渠道通畅。
二、适用范围
本制度适用于G322八都至上垟段改建工程项目安全生产会议，项目各参战单位可参照执行。
三、管理职责
 1. 总指挥或分管安全的副总指挥负责主持会议，根据具情况确定会议议题,综合办公室负责提交会议议程并组织会议。
 2. 安全管理部门是本项工作的具体执行部门，并负责对各部门、单位的监督检查。
3. 各参战单位负责人及有关单位负责人提交有关会议材料和参加会议及会后的实施工作, 并根据要求负责召开安全例会。
四、会议分类及相关要求
1. 年度安全工作会议及半年年度安全工作会议（领导小组会议）。
2. 安全生产例会。
3. 安全生产专题会议。
4.特殊情况下召集的紧急安全生产会议。
5.各级安全会议、例会实行签到制，每次会议参加人必须签到，必须按专用会议记录格式记录，认真记录会议时间，地点及会议内容，由专人记录并保存。
6.安全生产会议确定的工作任务必须严格执行，会后根据会议要求向相关人员进行传达，对安全生产会议布置的安全工作要按要求在规定时间内完成。
五、会议召开方式
1. 年度安全工作会议及半年年度安全工作会议与紧急安全生产会议由指挥部全生产领导小组组织召开, 遇有特殊情况，可由职能部门提请主管领导批准，分管领导召集安全生产办公会议。
2. 安全生产例会由指挥部综合办公室组织召开。
3. 安全生产专题会议根据工作实际情况适时召开,由指挥部综合办公室组织召集。
4.会议召开时间（年度安全工作会议按排在一季度;半年年度安全工作会议按排在二季度;安全生产例会每月一次,时间可根据实际情况和年度会议及半年年度会议合并召开）、地点、内容在会前以书面形式或电话形式通知。
六、会议参加人员
1.指挥部年度安全工作会议（领导小组会议）与紧急会议、安全生产专题会,由指挥部主要领导、分管领导参加,要求各施工合同段、驻地办主要领导、分管领导及职能部门负责人参加,必要时邀请相关领导和其它职能部门参加。
2.指挥部安全生产例会要求各施工合同段、驻地办分管领导及职能部门负责人参加。
3.参会人员不得无故缺席,确因特殊情况无法出席的,应事先向指挥部安全生产领导小组办公室请假并委托相关人员参加。
七、会议主要内容
1.年度安全工作会议及半年年度安全工作会议（领导小组会议）:
(1)传达上级安全生产文件精神,分析安全生产形势,协调处理安全生产问题,决策安全生产重大事项。
(2)总结上一年度、半年度安全工作情况，表彰先进典型，研究部署下一年度、半年度安全生产工作重点。
(3)指挥部与施工合同段、驻地办签订《安全生产责任书》。
2.安全生产专题会议:

(1)专题讨论有关工程质量管理和安全生产中存在的重大问题。
(2)协调解决日常安全生产相关问题，分析、总结安全日常工作。
(3)统一安全生产工作思路，布置下阶段工程质量管理，安全生产管理等工作，学习其他单位安全管理工作经验。
3安全生产例会:

(1) 学习、传达上级安全生产文件精神。
(2) 各施工合同段、驻地办交流安全生产工作情况并提出下一步工作思路。
(3) 通报安全生产检查情况,分析总结上月安全生产工作情况，处理当月安全工作中发现的问题，布置下月安全生产工作。
(4) 研究、制定改善安全生产条件措施，部署开展安全生产大检查及相关安全生产宣传活动等事宜。
(5) 需要在例会上研究解决的其它安全生产事项。
 4.紧急安全生产会议:

(1) 因发生自然灾害以及对工程施工人员有生命、财产危害的,或存在安全生产较大安全事故隐患和突发性事件,为保证项目工程正常、施工人员生命财产安全需召开安全生产紧急会议。
(2) 紧紧围绕所发生的事故、突发性事件或即将发生而提出预警防御,传达有关文件、指令,布置并落实应急措施,保证组织、人员、资金、物资等到位有效,确保安全。
八、参加会议的人员会前签到。综合办公室将会议的情况、内容及决议记入《安全会议记录》中，会议记录经主持人审定签名。各单位要按会议要求认真实施，落实会议精神。
九、记录
附表1  安全会议（教育培训活动）签到单
附表2会议记录
十、本制度由指挥部负责解释。
十一、本制度自颁发之日起施行。
附表1安全会议（教育培训活动）签到单
项目名称:G322八都至上垟段改建工程                  AQ-JS102-1

建设单位:G322八都至上垟段改建工程指挥部              
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     签到负责人签名：                                     
附表2会议记录
项目名称：G322八都至上垟段改建工程                       AQ-JS102
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