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丽公积金〔2022〕40号

丽水市住房公积金管理中心关于调整2022年度
市区行政事业单位住房公积金缴存基数的通知

市区各缴存单位：

根据《住房公积金管理条例》《浙江省住房公积金条例》等规

定，经研究，于 2022 年 12 月 27 日至 2023 年 1 月 10 日开展 2022

年度住房公积金缴存基数调整工作，现将有关事项通知如下：

一、调整范围

本次调整范围为已缴存住房公积金的市区各行政事业单位。

二、缴存基数

缴存住房公积金的工资基数为职工本人上一年度月平均工

资，市区各行政事业单位职工住房公积金月缴存基数的计算口径

丽水市住房公积金管理中心文件
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按《2022 年丽水市市本级住房公积金缴存基数口径》执行。

三、缴存基数上下限

2022 年 1 至 6 月住房公积金月缴存基数上限为 30120 元（月

缴存额上限为 7228 元），下限为 1660 元；住房公积金月补贴缴存

基数上限为 10040 元（月补贴缴存额上限为 803 元）。

2022 年 7 月至今住房公积金月缴存基数上限为 32463 元（月

缴存额上限为 7792 元），下限为 1840 元；住房公积金月补贴缴存

基数上限为 10821 元（月补贴缴存额上限为 866 元）。

四、月缴存额计算方法

住房公积金月缴存额按个人月缴存额与单位月缴存额的合计

数确定。具体计算方法为：

个人月缴存额=缴存基数×缴存比例（元以下四舍五入）

单位月缴存额=缴存基数×缴存比例（元以下四舍五入）

月缴存额=个人月缴存额＋单位月缴存额

享有住房公积金月补贴的干部职工，按缴存基数×房改部门

批准的比例执行。

五、调整步骤

已开通丽水市住房公积金网上服务大厅的缴存单位由各住房

公积金经办人在 2022 年 12 月 27 日至 2023 年 1 月 10 日通过网

厅自助办理基数调整和补缴核定业务。

暂未开通网厅的缴存单位，住房公积金经办人在 2023 年 1



— 3 —

月 3日至 1月 10 日自备 U盘（或其他移动硬盘），到市区住房公

积金办事网点（1.莲都区人民街 607 号商会大厦市行政服务中心

六楼；2.莲都区绿谷大道 309 号国际车城二楼开发区行政服务中

心 52 号窗口）拷取原基数数据。在 2023 年 1 月 10 日前将录入

新基数后的调整表和《浙江省住房公积金单位职工补缴登记表》

电子版发送至邮箱：3601295531@qq.com，并将加盖单位公章的纸

质版报送至市区住房公积金办事网点。

六、其他需要说明的情况

（一）在网厅自行调整缴存比例和缴存基数的具体步骤，详

见《缴存基数变更网厅操作手册》。

（二）住房公积金经办人在录入新基数时，只需填写“缴存

基数”栏，月缴存额会自动计算，缴存基数务必录入整数。若发

现职工名字或身份证号码有误，请告知办事网点工作人员。

（三）2022 年住房公积金从 2022 年 1 月 1日起调整，由各

申报单位补缴 1-12 月差额部分。

市行政服务中心网点咨询电话：2051634,2051068,2051658,

2051630，2051629

开发区行政服务中心网点咨询电话：2630108

附件:1.2022 年丽水市市本级住房公积金缴存基数口径
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2.丽水公积金单位网厅缴存基数和补缴核定操作手册

丽水市住房公积金管理中心

2022 年 12 月 27 日

（此件公开发布）



— 5 —

附件 1

2022 年丽水市市本级住房公积金缴存基数口径

根据《丽水市人民政府办公室关于调整市本级住房公积金缴

存基数的通知》（丽政办发〔2020〕10 号）文件精神，经市委组

织部、市财政局、市人力社保局、市公积金中心研究，现明确口

径如下：

一、住房公积金计算办法

（一）住房公积金个人和单位缴存比例分别为 12%。

（二）住房公积金月缴存基数计算公式：

1.行政单位：

（1）公务员：2021 年 12 月份的基本工资（职务工资＋级别

工资）+2021 年 12 月份的规范津补贴+2021 年 12 月份无线通讯

补助费+2021年12月份对应职务职级的基础绩效奖+[2021年度年

终一次性奖金（即第 13 个月基本工资）+2022 年发放的年度考核

奖（按合格等次计入）]÷12 作为每月缴存基数

（2）工勤人员：2021 年 12 月份的基本工资（技术等级工资

＋岗位工资）+2021 年 12 月份的规范津补贴+2021 年 12 月份无

线通讯补助费+2021年12月份对应职务职级的基础绩效奖+[2021

年度年终一次性奖金（即第 13 个月基本工资）+2022 年发放的年
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度考核奖（按合格等次计入）]÷12 作为每月缴存基数

2.事业单位：

（1）实行基础性绩效工资比例占 70%的事业单位：2021 年

12 月份的基本工资（岗位工资＋薪级工资）＋绩效工资（2021

年 12 月的基础性绩效工资÷0.7）＋2021 年 12 月份的无线通讯

补助费+2021年12月份对应职务职级的基础绩效奖+[2022年发放

的年度考核奖（按合格等次计入）]÷12 作为每月缴存基数

（2）实行基础性绩效工资比例占 60%的事业单位：2021 年

12 月份的基本工资（岗位工资＋薪级工资）＋绩效工资（2021

年 12 月的基础性绩效工资÷0.6）＋2021 年 12 月份的无线通讯

补助费+2021年12月份对应职务职级的基础绩效奖+[2022年发放

的年度考核奖（按合格等次计入）]÷12 作为每月缴存基数

（3）教师岗位薪级提高 10%、护士岗位薪级提高 10%列入缴

存基数。

二、相关操作口径

（一）2021 年年底前因职务(技术等级)变动、工资(津补贴)

尚未调整的人员，要先按新职务(技术等级)调整相关工资标准，

再按规定计算住房公积金。

（二）住房公积金缴存基数中年终工资项目，包括年终一次

性奖金、年度考核奖，其计入口径如下：

1.年终一次性奖金、年度考核奖根据上年度考核结果，考核
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称职及以上的按上年 12 月工资对应职务职级的市定应发标准和

口径计入基数。因处分等原因年度考核称职以下的，不纳入缴存

基数。

2.军转干部、调任、转任等调入新增人员，按年度应发标准

计入;病事假人员按实发数计入基数。

3.2021 年新录用人员年终一次性奖金、年度考核奖按全年应

发数计入基数。

（三）各类调动人员，原住房公积金与调入单位同类人员住

房公积金标准不一致的，从调入单位发放工资当月起，调整该人

员住房公积金标准，按调入单位同类人员住房公积金计算公式重

新计算住房公积金缴存标准。

（四）2022 年新参加工作的职工从参加工作的第 2个月开始

缴存住房公积金，按同类人员住房公积金计算，按规定不享受的

年终工资项目不作为缴存基数。

（五）2022 年 1至 6 月住房公积金月缴存基数上限为 30120

元（月缴存额上限为 7228 元），住房公积金月补贴缴存基数上限

为 10040 元（月补贴缴存额上限为 803 元）；2022 年 7 月至今住

房公积金月缴存基数上限为 32463 元（月缴存额上限为 7792 元），

住房公积金月补贴缴存基数上限为 10821 元（月补贴缴存额上限

为 866 元）。
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三、住房公积金调整执行时间

2022 年住房公积金从 2022 年 1 月 1 日起调整，由各申报单

位补缴 1-12 月差额部分。
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附件 2

丽水公积金单位网厅

缴存基数和补缴核定操作手册

登陆地址

方式一：浙江政务法人认证（e照通）

https://esso.zjzwfw.gov.cn/opensso/spsaehandler/metaAlias/sp?spappurl=https:

//igjj.ccb.com/zuul/web/cas/index?InsID=330100900001&Txn_Chnl_ID=3001

方式二：建行企业网银盾认证（IE登陆）

https://igjj.ccb.com/login.html?InsID=330100900001&Br_No=330000000&Txn_Chnl

_ID=3001

说明：1.先按“一、缴存基数调整”做操作；（先做基本户的基数调整，再切换为补贴

户，做补贴户的基数调整）

2.切换到基本户（补贴的补缴可以和基本户的一起做，都在基本户下操作），按

“二、补缴核定”做补缴业务。（1-6月一笔补缴提交执行成功后，再做 7-12月

的补缴）。

一、缴存基数调整

该功能只在住房公积金缴存基数年度调整时段内开放，用于调整缴存职工缴存基

数。请各缴存单位按照各管辖中心发布的基数调整文件进行操作。

https://esso.zjzwfw.gov.cn/opensso/spsaehandler/metaAlias/sp?spappurl=https:/igjj.ccb.com/zuul/web/cas/index?InsID=330100900001&Txn_Chnl_ID=3001
https://esso.zjzwfw.gov.cn/opensso/spsaehandler/metaAlias/sp?spappurl=https:/igjj.ccb.com/zuul/web/cas/index?InsID=330100900001&Txn_Chnl_ID=3001
https://igjj.ccb.com/login.html?InsID=330100900001&Br_No=330000000&Txn_Chnl_ID=3001
https://igjj.ccb.com/login.html?InsID=330100900001&Br_No=330000000&Txn_Chnl_ID=3001
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单笔基数调整：【录入】调整信息（个人姓名支持模糊查找）→【添加】→【提交】

→【交易查询】页面查询执行结果。

批量基数调整：【下载】缴存职工数据导出→【修改】缴存基数→【选择文件】，【批

量导入】→【全部提交】→【交易查询】页面查询执行结果。如果执行失败，整个批次

都要重新操作。

【注意】：

如果要做住房补贴户基数调整，请点击右上部单位账号，切换为单位补贴账号

（33311 开头的账号）后操作，切换后，操作步骤同上。

1、单笔缴存基数调整页面：

在缴存基数调整页面输入缴存职工信息，点击添加
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点击提交后，提示基数调整成功

可以在基数调整查询页面查到该笔调整信息

2、批量缴存基数调整页面：
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点击页面右侧【缴存职工数据导出】，下载带有缴存职工信息的基数调整模板

下载的【缴存职工数据导出】调整基数模板

表格填写说明：

（1）导出的调整基数模板包含单位名下所有正常状态缴存职工信息。

（2）基数调整表只修改个人缴存基数列（缴存基数为整数）。

（3）如果缴存职工姓名或证件号码有误的，请到窗口办理；缴存比例需要变更的，到

缴存比例调整页面调整。这些信息在该表内修改无效，会导致数据通不过校验，基数调
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整不成功。

缴存基数修改完成后，在缴存基数调整页面，点击上传文件-打开-批量导入

导入成功后，在缴存基数调整清册显示职工信息，确认无误后点击全部提交

提交成功后，请到交易结果查询页面查看
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交易结果查询页面（若是当天业务，直接点击查询）

二、补缴核定

该功能用于办理缴存职工的基本户或住房补贴的补缴核定。补缴金额为个人补缴金

额、单位补缴金额、住房补贴三个金额之和。需要注意的是，住房补贴不计入单位补缴

金额。

补缴核定页面可查询提交执行成功的补缴业务，并可撤回业务，或下载补缴清册。

签约托收的单位，核定的补缴业务将和当前业务月度汇缴一并发起扣款。
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操作步骤：

单笔补缴核定：【录入】补缴信息（个人姓名支持模糊查找）→【添加】→【提交】

→【交易查询】页面查询执行结果。

批量补缴核定：【下载】单位补缴填写样表→按示例【填写】数据后→【选择文件】，

【批量导入】→【全部提交】→【交易查询】页面查询执行结果。如果执行失败，整个

批次都要重新操作。

【注意】：

（1）基本户和补贴户的补缴都在基本户页面下完成。

（2）补缴金额填写补缴月份的合计金额，而不是其中一个月金额。

（3）补缴金额=个人补缴金额+单位补缴金额+住房补贴。如果只补基本户，住房补

贴金额输入 0；如果只补住房补贴，个人补缴金额、单位补缴金额输入0。

（4）补缴原因为少缴、未缴、其他，请按实际选择。涉及到住房补贴的补缴，全

部选择其他。

（5）补缴不能跨公积金年度（每年 7月至次年 6月，如 2022 年度指的是 2022 年

7 月 1 日-2023 年 6 月 30 日。如跨公积金年度，需要提交一笔，执行成功后，再提交

下一笔。）

1、单笔补缴核定页面：
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在单笔补缴核定页面输入职工补缴信息，点击添加

在补缴清册显示职工信息，有误的可以取消补缴或修改。确认无误后点击提交

提交补缴核定成功，提示到交易结果页面查询

2、批量补缴核定页面：



— 17 —

在补缴核定页面右侧，下载【单位补缴填写样表下载】

导出的批量补缴核定模板

表格填写说明：

（1）导出表格自带单位名下正常状态人员信息，不补的可以删除。

（2）无“非必输”字样的列，都要输入信息。

（3）补缴月份不能跨公积金年度。跨年度的需要提交一笔，执行成功后，再提交下一

笔。

（4）补缴金额为单位补缴、个人补缴和住房补贴合计。填写补缴对应月份的合计金额，

而不是某一个月的金额。

（5）补缴原因按实际填写：1-少缴，2-未缴，3-其他。涉及到住房补贴的，都填写3。
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上传有职工信息的表格，点击上传文件-打开-批量导入

导入成功后，在补缴核定清册显示职工信息，确认无误后点击提交

提交成功后，请到交易结果查询页面查看
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交易结果查询页面，若是当天业务，直接点击查询

3、补缴查询

查询补缴核定成功的缴存职工信息，可以缴存撤回。也可以打印或导出补缴清册，下载

补缴收款凭证（办理状态为已入账）。

【注意】办理状态显示已核定的，表示缴存资金未入账，故无收款凭证。
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导出单位职工住房公积金补缴清册

补缴清册
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抄送：市税务局，各县(市)分中心。

丽水市住房公积金管理中心综合处 2022年12月27日印发
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