
婺城区 200-400 万和乡镇不见面项目

小额工具 1.0.0 投标单位操作手册

目录

一，准备工作......................................................................................................................................................................1

二.投标................................................................................................................................................................................. 2

三、 上传标书..................................................................................................................................................................11

一，准备工作（只需要第一次操作一次，之后跳过该步骤）

（一）．下载金华婺城小额投标工具 1.0.0（2019.9.9）.exe，位于该网址页面最下下面，下

载安装完成

下载地址 http://www.wcqggzy.com/jhwcztb/gcjytzgg/45077.htm

（二）．安装完成，桌面出现该投标工具图标

注：（首先安装时，退出杀毒软件，360 管家，安装时最好不要安装在 C 盘）

http://www.wcqggzy.com/jhwcztb/gcjytzgg/45077.htm


二.投标报名（投标项目参与）

（一），插入 CA 锁，婺城区网址上 CA 登录

登陆网址：http://www.wcqggzy.com/jhwcztb/

注：婺城区 200-400 万 、乡镇不见面的项目、报名都需要登陆区平台接口.如下图所示

http://www.wcqggzy.com/jhwcztb/gcjytzgg/45077.htm


投标项目（参与）选择对应的报名项目——点击参与。例如

点击参与——提示保存成功，说明报名成功

也可以在已参与工程列表中查看报名项目



二、下载文件(项目报名成功之后，在此步骤可以下载代理上传的文件)

注：下载后桌面上是这个文件。该文件是打不开的，需要用对应投标工具打开。



三、提疑（若投标单位对于招标文件有疑问，可以在此步骤进行提疑）

四、下载补充文件（若代理有发过补充公告，可以在此步骤下载代理上传的补

充文件）

三、制作加密标书

插上 CA 锁，打开婺城小额投标工具

新建



找到下载好的.招标书文件，打开



项目新建——输入信息（注：打红色星号都为必填项）

资格审查，商务标制作

注：资格审查、商务审查所有上传要求已招标文件为准

本地新建 2 个 WORD 文档，按招标文件要求，商务分商务，资格审查分资格审查。

资格审查，商务标上传



2 个文件上传完成，点击检查，再点通过



点击 PDF 转换及签章

按顺序点击 3.1 3.2 3.3 3.4

3.3 手动签章，看下标书中每页是否都有电子章，有就行啦。万一哪页没有的，选择本地盖

章，在那页没有的盖一个



选择确定

点击生成文件



桌面上出现加密标书，文件后缀为.加密标书（注：所有的加密标书都是会带有黄色的锁标志，

没有锁标志的说明不是加密标书）

五、上传标书（登陆交易网，在上传标书步骤选择对应的项目，将加密标书上传）



标书体检

上传文件后点击下载标书，通过金华标易行清标工具进行标书检查验证，

金华清标工具下载地址：http://www.qzhsoft.com.cn/downdetail.php?id=6305

下载安装完成，账号密码登录，如使用 ca 锁，ca 锁也要插上。

点击登录，进入界面，先点击导入电子招标，后导入检测文件（即平台下载的加密标书），输

入 ca 锁密码（如使用 ca 锁），确定，进入标书检查界面。

http://www.qzhsoft.com.cn/downdetail.php?id=6320


标易行清标工具是针对电子标书进行多维度体检的工具，通过使用清标工具可以大大减

少了由于标书制作的不符合性、不规范性导致的废标。检查内容有：招标版本检查、符合性

检查、暂定清单检查、暂定和指定材料检查、零报价检查、清单报价上下限检查、计算错误

检查、相同材料检查、组织措施检查、标书一致性、完整性检查、CA 证书检测、唱标信息、

计价文件导出、报表导出等。 若咨询清标工具相关问题，请联系：0571-56765820。

清标工具主要功能如下：

 一致性检查：包含计价锁号、硬盘号、IP 地址、MAC 地址、主板 ID、CPU 号检查。



 完整性检查：可校验标书的 MD5 码、文件修改时间、文件大小。检测光盘内的或平台上

的标书完整性。

 CA 证书检测：检测 CA 锁证书的到期时间，锁内组织机构代码信息。
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