[bookmark: _GoBack]附件1 
行政事业单位通用办公设备配置标准表
	资产品目
	数量上限
（台）
	价格上限（元）
	最低使用年限
（年）
	性能
要求

	台式计算机
（含预装正版操作系统软件）
	台式计算机配置数量上限为单位编制人数的100%；便携式计算机配置数量上限为单位编制人数的50%。保密等特殊工作需要可以按规定另行增加配置。
	5,000
	6
	按照《中华人民共和国政府采购法》的规定，配置具有较强安全性、稳定性、兼容性，且能耗低、维修便利的设备，不得配置高端设备。

	便携式计算机
（含预装正版操作系统软件）
	
	7,000
	6
	

	打印机
	A4
	黑白
	A4打印机的配置数量上限按单位编制人数的50%计算， A3打印机配置数量上限按单位编制人数的15%计算。原则上不配备彩色打印机，确有需要的，在打印机编制总额内合理配置。
	2,000
	6
	

	
	
	彩色
	
	2,500
	
	

	
	A3
	黑白
	
	7,600
	6
	

	
	
	彩色
	
	15,000
	6
	

	
	票据打印机
	根据单位职能和工作需要合理配置。
	3,000
	6
	

	复印机
	编制人数在100人以内的单位，每20人可以配置1台复印机，不足20人的按20人计算；编制人数在100人以上的单位，超出100人的部分每30人可以配置1台复印机，不足30人的按30人计算。
	10,000（普通）
35,000（中高速）

	6年或复印30万张纸
	

	一体机/传真机
	配置数量上限按单位编制人数的20%计算，同时相应减少打印机、扫描仪配置。
	3,000
	6
	

	扫描仪
	配置数量上限按单位编制人数的5%计算。办公场所分散且工作必需的，按一个办公场所不超过1台配置
	3,000
	6
	

	碎纸机
	配置数量上限按单位编制人数的5%计算。办公场所分散且工作必需的，按一个办公场所不超过1台配置
	1,000
	6
	

	投影仪
	编制人数在100人以内的单位，每20人可以配置1台投影仪，不足20人的按20人计算；编制内实有人数在100人以上的单位，超出100人的部分每30人可以配置1台投影仪，不足30人的按30人计算。
	10,000
	6
	

	空调
	壁挂式
	按需要配置，已安装中央空调的原则上不得再配置。
	5,000
	12
	

	
	柜 式
	
	10,000
	12
	

	
	吸顶式
	
	20,000
	12
	


	 注：价格上限中的价格指单台设备的价格。所列通用办公设备不含特殊需要的专业设备。

	



附件2 
行政事业单位通用办公家具配置标准表
	资产品目
	数量上限（套、件、组）
	价格上限（元）
	最低使用年限（年）
	性能
要求

	办公桌
	1套/人
	处级：3,000
科级：2,200
科级以下：1,700
	15
	充分考虑办公布局，符合简朴实用、经典耐用要求，不得配置豪华家具，不得使用名贵木材。

	办公椅
	
	处级：800
科级：600
科以下：500
	
	

	沙发
	三人沙发
	视办公室使用面积，每个处级办公室可以配置1个三人沙发或2个单人沙发。
	3,000（处级）
  2,000（科级）
	15 
	

	
	单人沙发
	
	1,500
	
	

	茶几
	大茶几
	视办公室使用面积，每个办公室可以选择配置1个大茶几或者1个小茶几
	1,000
	15 
	

	
	小茶几
	
	800
	
	

	桌前椅
	1个/办公室（桌）
	400
	15 
	

	书柜
	处级：2组/人
	1,500
	15 
	

	
	科级：1组/人
	1,200
	 15 
	

	文件柜
	1组/人
	1,000
	20 
	

	更衣柜
	根据需要合理配置
	1,000
	15 
	

	保密柜
	根据保密规定和工作需要合理配置
	3,000
	20 
	

	茶水柜
	1组/办公室
	800
	20 
	

	会议桌
	按容纳人数配置（每人）
	800
	20 
	

	会议椅
	按会议人数配置（每人）
	500
	15 
	






附件3 
办公用房装修改造费用标准
                                                                             单位：元
	序号
	性质
	部位
	建设名称
	计算基数
（平方米）
	费用标准

	
	
	
	
	
	省部级办公楼
	厅局级办公楼
	县处级办公楼

	1
	新建
	整体装饰
	室内
	室内装饰
	总建筑面积
	950
	730
	620

	
	
	
	室外
	外墙面装饰
	
	469
	350
	300

	
	
	局部装饰
	室内
	办公用房
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	公共服务用房
	门厅
	建筑面积
	　1760
	1350
	1140

	
	
	
	
	
	会议室、接待室
	
	1100
	840
	710

	
	
	
	
	
	文档、资料等
	
	610
	470
	400

	
	
	
	
	
	卫生间
	
	
	
	700

	
	
	
	
	
	楼梯走廊
	
	700
	540
	450

	
	
	
	
	设备及附属用房
	
	400
	310
	260

	
	
	
	室外
	外墙正立面
	外墙面积
	720
	550
	460

	
	
	
	
	外墙侧立面
	
	380
	290
	240

	
	
	
	
	外墙背立面
	
	300
	230
	180

	2
	改、扩建修缮
	整体装饰
	室内
	室内装饰
	总建筑面积
	　1030
	800
	670

	
	
	
	室外
	外墙面装饰
	
	480
	370
	320

	
	
	局部装饰
	室内
	办公用房
	建筑面积
	　1030
	800
	670

	
	
	
	
	公共服务用房
	门厅
	
	　2010
	1540
	1310

	
	
	
	
	
	会议室、接待室
	
	1240
	950
	800

	
	
	
	
	
	文档、资料等
	
	680
	510
	440

	
	
	
	
	
	卫生间
	
	
	
	700

	
	
	
	
	
	楼梯走廊
	
	770
	590
	490

	
	
	
	
	设备及附属用房
	
	440
	340
	280

	
	
	
	室外
	外墙正立面
	外墙面积
	770
	590
	490

	
	
	
	
	外墙侧立面
	
	400
	310
	260

	
	
	
	
	外墙背立面
	
	310
	240
	190


注：根据中共中央办公厅、国务院办公厅印发的《关于进一步严格控制党政机关办公楼等楼堂馆所建设问题的通知》和国家计委《关于印发党政机关办公用房建设标准的通知》（计投资[1999]2250号）的有关规定，并结合《浙江省建筑工程预算定额》（2010版）、《浙江省建设工程施工取费定额》（2010版）以及《办公用房建筑设计规范》等现行规定的标准、规范，作为办公用房装修、改造费用的标准测算依据。
　　特殊功能用房装修标准视情况而定。

