附件1
优秀案例申报一般性说明
一、总体要求
案例应反映单位的真实情况，替换需要保密不宜公开的信息等，符合专业性、典型性、前沿性、适用性、可操作性等特点，具有理论水平、分析意义和对工作的参考价值，为会员单位近三年来完成且以前年度未参加过评审的案例。
二、内容要求
（一）真实性。申报案例所提供的材料应源于实际工作，要真实可信，描述要客观、中立，能如实反映案例的真实情况。不得杜撰、移植或抄袭其他案例。
（二）专业性。申报案例应具备相关工作专业要素，能够反映审计、评估工作的专业理念、方法与技巧，能够体现专业作用和专业成效。
（三）完整性。申报案例应为已经完成并在实践中取得成效的工作，尚未开展、准备开展和正在开展的工作不能参评。
（四）先进性。申报案例应代表本领域相关业务开展的较高水平，业务内容及程序符合发展趋势，为实践创新总结经验。
（五）借鉴性。申报案例所提供的问题解决方式对类似问题的解决有参考、借鉴和启发作用，具有推广价值。
（六）保密性。对案例中不宜公开的事项，应作必要的技术处理，确保不泄露国家秘密、商业秘密和个人隐私。
[bookmark: _GoBack]三、案例取材范围
（一）专业贡献类；
（二）业务创新类；
（三）社会价值类;
（四）其他。
四、格式要求
最终上报的案例应符合下述要求，不合要求的不予参加评定。
　　（一）案例结构。按照“封面、作者信息、目录、摘要(不超500字）、正文、附录、声明”的顺序编写，具体格式见《优秀案例格式文本》（附件2）。
　　（二）文字格式。案例以精炼为要，内容保持逻辑清晰、结构完整、文字简洁、分析到位，审计案例字数不低于5000字，评估案例字数不低于3000字。案例应为Word版本，附录中相关数据可以运用Excel等格式。
五、其他规定
（一）各会员单位应对案例作者所提交案例成果的真实性审查把关，审查通过后在《优秀案例格式文本》的《声明》页盖章确认。
（二）对于具有典型推广或创新示范价值的案例，市注协将集结成册、编辑出版，以及运用互联网等平台进行推广应用，入库案例作者负有配合宣传推广的义务。
（三）使用权说明。市注协拥有使用案例征集成果的权利。


