
网上服务市场-直接订购

3）关联岗位：在电子卖场中选择对应功能权限点击【保存】。



2）在网上服务市场大厅，选择印刷服务





4）选择发票信息：可选择是否需要开票，如选择需要开票，可选择集中开票或货票同行，并选择发票信息。

5）提交订单：采购人必需签订线上合同，在“合同信息”栏需选择【需要】合同，并点击【提交订单】。

6）下单成功：出现“下单成功”页面，点击【查看全部订单】跳转到政采云后台查看订单，在“订单列表

-全部”标签页下显示状态为“待供应商接单”。



5.确认合同

供应商接单起草合同后，由采购人确认合同。

菜单路径：应用中心—电子卖场—订单管理

1）在“订单列表-待合同签订”列表页面，选择需要确认的订单，点击【确认合同】进入合

同详情页。

https://www.zcygov.cn/pandora-index/










网上服务市场-二次竞价

2）在页面详情页点击【编辑】按钮。

3）关联岗位：在电子卖场中选择对应【竞价管理】功能权限点击【保存】。



1.发起竞价

3）选择购买的服务商品后，在商品详情页，填写数量后，点击【发起竞价】



【填写注意事项】

4）填写竞价成交规则：可按需填写竞价截止时间、有效报价供应商家数。



5）选择评分标准：二次竞价只可采用价格分 100 分模板。

6）填写商务要求以及供应商要求。

7）选择发票信息：可选择是否需要开票，如选择需要开票，可选择集中开票或货票同行，

并选择发票信息。

8）选择收货地址：点击【展开其他地址】可按需选择收货地址。

9） 选择供应商要求



10）竞价单信息填写完成并确认无误后，点击“发起竞价”，竞价信息发布成功，由供货商

进行报价。



2.竞价结果评审

竞价结束后，采购人需进行竞价结果确认，必须对响应供应商进行评分结果录入，并在响应

报价的供应商中选择评分最高的一家进行成交。若竞价失败，采购人可选择重新竞价。

1）竞价成功

菜单路径：应用中心—电子卖场—竞价管理

2）在竞价单详情页，在供应商报价截止后，查看中标报价，并确认中标结果。

https://middle.zcygov.cn/bidding-center/


3.确认合同

供应商接单起草合同后，由采购人确认合同

菜单路径：应用中心—电子卖场—合同管理—合同签订

https://indenture.zcygov.cn/indenture-center/




4.验收

供应商履约完成后，采购经办人需进行验收并打印上传验收单。

菜单路径：应用中心—电子卖场—订单管理

https://www.zcygov.cn/pandora-index/
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