
不动产补证（换证）申请表填写说明
1、 收件信息
【收件编号、时间】登记收件的编号和时间，由不动产登记机构的收件人员填写。
【收件人】由不动产登记机构的收件人员签名或盖章。
2、 原证书/证明信息
【原不动产权证书号或不动产登记证明号】填写需要补发或换发的不动产权证书或不动产登记证明的编号。
3、 申请类型
【申请类型】用勾选的方式选择办理类型，换证或补证。
4、 申请人情况
【申请人（单位名称）】填写申请人身份证件上的姓名或名称。
【证件类型】用勾选的方式选择申请人的身份证件类型。一般需与办理不动产登记时提供的证件类型保持一致。
【证件号】填写申请人身份证件对应的编号。
【通讯地址】
填写规范的通讯地址。 

【法定代表人或负责人】申请人为法人单位的，填写法定代表人姓名；为非法人单位的，填写负责人姓名。
【代理人姓名】填写代权利人申请登记的代理人姓名。
【代理机构名称】代理人为专业登记代理机构的，填写其所属的代理机构名称，否则不填。
【联系电话】填写申请人或者代理人的联系电话。
5、 申请原因
【申请原因】用勾选的方式选择申请的原因，包括破损、遗失、灭失、其他等。
6、 领证情况

【邮寄签收人】填写签收证书（登记证明）的签收人姓名。
【联系电话】填写签收人联系电话。

【邮寄地址】填写证书（登记证明）邮寄送达地址。

7、 申请人承诺
【承诺签章】由本不动产登记的申请人或代理人签名并盖章或捺印。
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