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直政〔2018〕63号

直埠镇人民政府关于成立诸暨市
官庄至弦腔公路建设（第三合同段）

工程项目指挥部的通知

各行政村，镇机关各办公室（中心）：

为加强官庄至弦腔公路建设工程的组织领导，推动工程

建设顺利实施，经研究，决定成立诸暨市官庄至弦腔公路（第

三合同段）建设工程项目指挥部。现将指挥部办公室组成人

员、内设机构和工作职责公布如下：

一、指挥部办公室组成人员

主 任：石海斌

副主任：张 潮 朱蒋洪 沈国东 王先江（常务）

郭迪飞

二、办公室机构设置

指挥部办公室内设综合组、工程组、政策处理组等。
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（一）综合组

组 长：何 瑜

成 员：杨 莉 赵春蕾

（二）工程组

组 长：朱夏祺

成 员：胡剑慧 邱许飞

（三）政策处理组

组 长：蒋峰云

成 员：金汝灿 金慧华 李国奇 黄红畏 周飞杰

马华祥

三、工作职责

（一）综合组工作职责

1．负责指挥部办公室的组织协调、宣传信息、文秘、

劳动用工、档案及后勤保障工作。

2．负责指挥部办公室各项文件材料的收发和整理归档

以及宣传报道工作。

3．协助指挥部办公室领导召集或通知召开各种会议，

并做好会议文件材料准备和会议后勤保障，参与会议记录和

资料整理。

4．负责物资、财产和办公用品的使用计划报批、采购

和管理工作。

5．负责指挥部工作人员的考勤管理工作。

6．负责政府性投资项目职务犯罪预防工作。

7．完成领导交办的其他工作。
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（二）工程组工作职责

1．负责对工程施工质量、进度、安全等进行全面管理。

2．负责工程施工招标方案和监理招标方案的制定，组

织开展招标评标工作。

3．组织编制工程施工组织总体计划和阶段目标，保证

工程按时按量保质完成任务。

4．组织搞好工程用地范围的放样和施工放样，配合政

策处理组做好征地拆迁工作。

5．对施工单位、监理单位的人员、机械设备、质量、

安全等实施监管，主持工程技术与安全专题研讨会议。

6．负责施工组织设计和施工组织方案的审查，保证整

个工程施工组织设计和施工方案及施工工艺的科学性、合理

性和质量安全保障。

7．协调相关各方及时、合理处置工程设计变更。

8．对工程进行现场技术指导和监督，协调设计、施工、

监理等各方工作。

9．会同驻地监理工程师对工程施工工序的检查和督促

整改。参加驻地监理工程师主持召开的工地例会和施工技

术、施工方案、施工进度、施工措施等专题会议。

10．负责每月的工程统计报表和进度报表上报工作，做

好工程计量款审核签证工作。

11．做好整个工程技术数据的整理、归档工作和交工、

竣工验收。

12．牵头组织工程项目科学技术攻关和申报工作。
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13．及时完成相关领导交办的其他工作。

（三）政策处理组工作职责

1．宣传、贯彻执行有关于土地管理的法律法规和方针、

政策、文件等。

2．负责制定并执行征地、拆迁计划，会同有关部门与

被征迁单位（户）完成对被征迁物的权属、类别和数量进行

现场认定、清点、丈量、登记等工作。

3．办理征地、拆迁、土地变更、临时用地、土地报批

等各项手续，并做好征地拆迁工作所涉相关文件资料档案、

台帐的收集和整理工作

4．及时完成相关领导交办的其他工作。

直埠镇人民政府

2018年 10月 12日

抄送：指挥部各科室，各项目部，监理办。
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