附件3
2024年度年检年报操作手册

















流程图
[image: 微信图片_20240402184754]

社会团体签章页模板
[image: ]
民办非企业单位签章页模板
[image: ]
1、进入浙江政务服务网（建议优先使用谷歌、edge浏览器），在搜索栏中输入“浙里社会组织”,搜索结果第一条，点击立即办理。
[image: ]
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2、进入 “浙里社会组织”后点击“请点击进行身份确认”，根据弹出页面进行登录操作，或者根据自身组织类型，选择相应的年检栏进行登录。
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3、登录后，请点击年检填报，进入填报页面。
[image: ]
4、填写表单内容需注意：
1）点击“下一页”按钮，系统自动保存本页填写内容。
2）各种原因需要临时保存的，请点击“暂存”按钮。
[image: ]
3）根据业务要求设置表单校验规则，如有问题会出现提示。
[image: ]
5、填写完成，点击“保存/上报”按钮提交。（按照本地年检年报要求选择是否上传有关附件和声明签章页）
[image: ]

出现此提示框表示提交成功
[image: ]
6、提交后，社会组织重新登录点击“我的办件”查询办件状态。
   1）退回/不通过状态，办事页面出现审批不通过，办事人会收到短信通知，需对办件进行修改后再次提交。
2）通过状态，页面会显示文书下载和确认状态，点击“下一步操作”，根据流程提示进行后续操作。
[image: ]
[image: ]
就上图"流程操作"中有关问题说明如下：社会组织可以根据当地登记管理机关年检年报通知要求进行相应操作。

7、当办件流程显示为“已完成”时，年检年报流程结束。[image: ]
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