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电子保函投保流程操作手册（保险保函） 
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一、如何生成电子保函，完成在线投保？ 

1、使用 IE 浏览器，点击兰溪市公共资源交易专栏网站右侧“企业用户登录”进入兰溪市公共资源全流程电子交易系统，或通过地址

http://ztbapp.lx.gov.cn 直接访问。 

 

 

 

 

 

http://ztbapp.lx.gov.cn/t9/
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2、在计算机上正确插入企业 CA锁，输入验证码，选择“使用 CA锁登录”，输入 UKey密码，登录电子交易系统。 
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3、投标项目参与后，点击缴纳保证金，在列表中选择需要缴纳保证金的项目或标段，点击项目或标段右边的“查看”，进入缴纳页面。 
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4、转账汇款方式缴纳保证金的，选择方式一“获取银行虚拟子账号”；保险保函方式缴纳保证金的，选择方式二“电子保险保函”。 
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5、打开 E建保电子保函平台，使用 CA 登录。(也可直接使用地址 https://lanxi.ejbao.com 打开 E建保电子保函平台，E 建保平台客

服热线 400-9261616，保函申请过程如有问题可电话咨询。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://lanxi.ejbao.com/index.html
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6、进入电子保函平台，阅读申请保函流程、申请保函须知，点击左侧菜单中的“保函申请”，按照申请流程完成资料填报与保函办理。 
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7、选择需要办理保函的项目，核对项目信息，其中担保金额应为项目投标保证金金额，点击“可申请”。 
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8、选择出函单位，确认出函信息后点击“下一步”。 
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9、正确填写完善投保人信息后点击“下一步”。 
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10、核对保单样本并签章（投标企业电子公章）。 
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11、，完成保单填写，按提示核对信息后进行在线支付保费，必须以投标单位银行基本账户支付，如系统提示的基本账户信息与实际不

符，请先在兰溪市公共资源全流程电子交易系统中申请变更后重新办理投保。 
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12、完成支付并将银行转账凭证上传，提交审核。 

 

13、审核通过后受理单位将出具电子保函，投标人可进行在线查验或下载保单（保函）。 

14、完成保单（保函）办理后，请重新登录兰溪市公共资源全流程电子交易系统缴纳保证金页面确认缴费状态为“已缴款”。 
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二、如何查看和下载电子保函（保单）？ 
点击电子保函平台左侧主菜单中“我的保函”，选择右边列表中需要查看的保函，点击“查看保函”或“下载保单”。 
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三、如何查看下载电子发票？ 
点击电子保函平台左侧主菜单中“发票管理”，选择右边列表中需要开票的保函，点击“申请开票”，发票将以电子发票的形式提供。 

 


