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一、系统登入 

    打开兰溪市公共资源全流程电子交易综合系统（网址：

http://ztbapp.lx.gov.cn/t9/），输入用户名和密码，点击登入，进入业务系统 

，点击进入“工程建设”界面。 

 

二、项目登记 

1、进入页面后，点击“工程建设” ，在左侧菜单导航中点击“业务办理”下的

“项目登记办理” ，然后在“待办理”中点击“新增” 。

 

2、点击新增后，会出现如下的工程流程信息页面，填写相应的信息，确认无误

后点击“新建并办理” 。

http://ztbapp.lx.gov.cn/t9/
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3、新建后进入招标登记界面，进行“项目登记”填写“单位信息”，添加“项目

组专职人员（招标人）”“标段信息”“填写信息”“上传附件”，信息确认无误后

点击“保存”，再点击“招标文件 WORD”。

 

4、选择模板（其他）导入系统， 然后分别点击“模板区”相对应的模板信息，

进行编辑确认，每点击一个模块都要进行点击“保存文件”，若有修改过，也要
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进行是“保存文件”。

 

5、最后点击“提交”“确认”。 

注：信息会推送到审核部门进行审核。审核好后在进行接下来的操作。
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三、场地预约 

1、在业务办理中点击“场地预约”，在待办理中选择相应的项目，点击“办理”。

 

 

 

2、填写相应的场地信息，然后点击“提交”“确认”，由中心进行安排场地。 

   注：时间选择仔细，选择好可以在仔细核对一遍； 
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四、招标文件定稿与签章 

1、在业务办理下点击“招标文件办理”，然后在“待办理”中选择相应的项目点

击“办理”。

 

2、点击办理后进入如下页面。 

1）电子标：在标段附件区上传“工程量清单”，然后点击“保存”。 

2）非电子标：直接点击“保存”。

 

3、然后点击“招标文件 word”，在模板区分别点击相应的版块，确认信息无误

后分别点击“保存文件”“所有文档转 PDF”。
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4、再点击“招标文件 PDF”进行盖电子签章。点击“电子签章”，选择“单页签

章”，输入密码，点击确定即可。

 

5、同理，点击“招标公告 PDF”进行盖章。
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6、最后点击“提交”“确认”。信息会推送到审核部门进行审核。 

   注：监管审核通过后，代理进行发布公告操作，操作详见步骤五； 

 

五、招标文件办理（发布公告） 

1、点击业务办理下的“招标文件办理”，在待办理中选择相应的项目，点击“办

理”。

 

2、确认无误后直接点击“提交”“结束流程”。 

   注：在发公告之前，查看一下 PDF 文件是否正常，若有损坏联系服务人员； 
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六、补充文件办理 

1、点击业务办理下的“补充文件办理”，然后在待办理中点击“新增”。 

   注：1.如若投标单位有提疑，需要进行补充文件发，在该步骤操作； 

        2.投标单位提疑查看：业务查询--工程查询--招标文件核备 

 

2、选择相应的项目，点击“新建并办理”。

 

3、可以进行信息的变更，然后点击“补充文件 word”。
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4、选择模板“补充文件”，点击“导入模板”。编辑补充文件，确认信息无误后

点击“保存文件”“所有文档转 pdf”。

 

5、转化成功后点击“补充文件 pdf”进行电子签章。点击“电子签章”，选择“单

页签章”输入密码，点击确认即可。

 

6、最后，点击“提交”“确认”。审核部门审核后进行补充公告的发布。
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七、补充公告发布 

1、点击业务办理下的“补充文件办理”，在待办理中点击“办理”。

 

2、确认无误后直接点击“提交”“结束流程”。 

   注：公告发布之前查看 PDF 文件是否有损坏； 

 

八、专家抽取申请办理 

1、点击“专家抽取申请办理”， 然后在办理中在相应的项目列表中点击 “办理” 。
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2、代理可以在开标前查看是否满足开标条件：点击潜在投标人即可查看。 

注意：目前专家抽取采用线下抽取方式。专家抽取申请这步操作，在填专家信息

时，专家数量和专家专业信息列表按实际填写。然后点击提交，结束流程。（这

步操作一定要在开标前进行操作）
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九、评标结果公示办理（编辑及发布公示） 

1、现场开标结束后，进行评标结果公示办理。点击“评标结果公示办理”，然后

在“待办理”中选择相应项目，点击“办理”。

 

2、填写相应的公示时间信息，候选单位信息。

 

3、在标段附件区会有开标时开标工具中上传过来的文件信息。分别点击各个文

件进行下载，然后上传。上传成功后点击“保存”。

 

4、然后点击“评标结果公示 word”，选择模板名称“评标结果公示”，点击“导

入模板”。确认信息无误后点击“保存文件”“所有文档转 PDF”。
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5、确认无误后点击“提交”“确认”。

 

6、点击业务办理下的“评标结果公示”，选择相应的项目点击“办理”。
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7、确认无误后点击“提交”“结束流程”。

 

十、退非中标保证金 

1、点击“退保证金办理”，在相应项目后面点击“办理”。

 

2、确认信息，点击提交，确认即可。    

   注：1.在提交之前确认一下退款家数是否正确，有问题及时联系广联达服务； 

        2.中标单位保证金退款方式与非中标单位流程一样，先退非中标单位后退中标单位； 
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十一、中标通知书办理 

1、点击业务办理下的“中标通知书办理”，选择相应的项目点击“办理”。

 

2、填写好相应信息后，在标段附件区点击上传相应的附件，然后点击“保存”。

 

3、点击“中标通知书 word”确认信息无误后，点击“保存文件”“所有文档转

PDF”。
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4、pdf 转好后，进行电子签章。

 

5、最后，点击“提交”“确认”。 

 

  注：中标公示由中心财务操作、交易服务费需要中

心缴纳； 
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十二：项目异常办理 

 1.该功能针对废标、流标的项目进行设置，点击“终止”进入办理界面，结束

流程即可；代理进行退缴款单位保证金，退保证金流程详见步骤十。 

 


