
附件2
义乌市“最多跑一次”事项电子化归档工作任务清单
	序号
	工作内容
	责任单位及分工
	时间要求

	1
	完成全市相关行政许可事项文件材料归档范围和保管期限的制定和审核。
	各有关单位完成全市相关行政许可事项文件材料归档范围和保管期限的制定，市档案局完成审核
	6月30日

	2
	完成电子文件在线归档模块的开发建设。
	电子政务办公室负责
	6月30日

	3
	做好与浙江政务服务网软件开发商和相关单位的沟通协调工作，完成政务服务网行政审批电子文件在线归档模块与数据交换模块的部署、调试
	行政服务中心负责
	7月底

	4
	完成浙江政务服务网电子文件在线归档模块配置和全面启用。
	相关部门负责配置在线归档模块
	8月15日

	5
	完成电子文件管理统一平台建设。
	市档案局牵头，和市行政服务中心做好政务服务网统建审批系统与电子文件管理统一平台接收归档模块的联调测试
	9月底

	6
	选择2-3家信息化基础较好、行政许可制定较多的单位开展政务服务网归档电子文件移交进馆试点工作。
	市档案局负责，试点单位协助配合做好电子文件管理统一平台接收归档模块的联调测试
	10月底

	7
	完成电子文件管理统一平台建设，基本实现政务服务网电子文件移交进馆。
	市档案局负责平台建设完善，各职能单位配合
	12月底


附件3
各有关单位名单

民宗局、外侨办、编委办、档案局、发改委、经信委、教育局、科技局、公安局、民政局、司法局、财政（地税局）、人力社保局、环保局、城管委、规划局、交通局、农林局、水务局、商务局、文广新局、卫计委、安监局、市场监管局、行政执法局、行政服务中心、旅展委、金融办、电政办、公积金中心、国税局、国土局、国安局、烟草局、气象局、广播电视台
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