
附件二
宁波市建设委员会行政许可文书（样式）

建设行政许可受理通知书

编号：

（申请人或单位名称）：    

     年    月     日，宁波市建设委员会收到你（单位）申请（ 行政许可事项名称 ）所送的材料如下：

1、报送公函文号：                               
2、申请表：                                     份

3、附件材料：                                   套

4、其    他：                                   

经审查，你（单位）所报送的上述（补正）材料齐全，符合法定形式，现予受理。

特此通知。

联系人：                   联系电话：               
                        （市建委行政审批事项受理专用章）

年     月      日
建设行政许可不予受理通知书

编号：

（申请人或单位名称）： 
     年     月     日，你（单位）向宁波市建设委员会提出的（  行政许可事项名称  ）申请事项，经审查，属于以下第    种情形；

1、该事项依法不需取得行政许可。

2、该事项依法不属于本行政机关职权范围，请向（某行政机关名称）提出行政许可申请。

3、你（单位）隐瞒有关情况、提供虚假材料。

4、（其他不予受理理由）                                 
宁波市建设委员会决定不予受理，特此通知。

联系人：                   联系电话：                
                       （市建委行政审批事项受理专用章）

                       年     月      日

建设行政许可补正材料通知书

编号：

（申请人或单位名称）： 

     年   月   日，宁波市建设委员会收到你（单位）申请（行政许可事项名称）所送的有关材料后，依法进行了审查，发现你（单位）所送的材料不齐全或不符合法定形式，具体存在如下问题：

（经办人视材料中的情况据实详细填写）

请你（单位）依照（法律法规名称）第    条第    项第     款的规定，将上述材料尽快补正后送本机关。

特此通知。

联系人：                   联系电话：                
                        （市建委行政审批事项受理专用章）

年     月      日

建设行政许可意见书

编号：

（申请人或单位名称）：
你（单位）申办的                        事项，宁波市建设委员会于    年   月   日受理，经对申请材料，予以同意（或将按法定程序报送上级行政部门）。

                        （市建委行政审批专用公章）

年     月      日

建设行政不予许可意见书

                     编号：
（申请人或单位名称）：
你（单位）申办的                        事项，宁波市建设委员会于     年    月    日受理，经对申请材料审查，不予同意。理由如下：

1、

2、

3、

······

你（单位）如对本意见书不服，可在收到本意见书之日起六十日内向宁波市人民政府或浙江省建设厅申请行政复议，也可在收到本意见书之日起三个月内向当地人民法院提起行政诉讼。

                          （市建委行政审批专用公章）

年     月      日

注销建设行政许可决定书

编号：

（当事人或单位名称）：

经调查核实，你（单位）取得的（  行政许可事项名称  ），属于下列第     种情形：

1、行政许可有效期届满未延续的；

2、赋予公民特定资格的行政许可，该公民死亡或者丧失行为能力的；

3、法人或者其他组织依法终止的；

4、行政许可依法被撤销、撤回的；

5、行政许可证件依法被吊销的；

6、因不可抗力导致行政许可事项无法实施的；

7、（依法应当注销行政许可的其他情形）。

根据《中华人民共和国行政许可法》第七十条规定，本机关决定注销你（单位）行政许可。请你（单位）在收到本决定书之日起   日内持行政许可证件到本机关办理有关手续。

对本决定不服，可以自接到本决定之日起60日内，依法向（行政复议机关名称）申请行政复议，也可以在三个月内依法向（人民法院名称）提起行政诉讼。

联系人：                   联系电话：                
                          （市建委行政审批专用公章）

年     月      日

撤销建设行政许可决定书

编号：

（当事人或单位名称）：

经调查核实，你（单位）取得的（  行政许可事项名称  ），存在以下问题：

1、行政机关工作人员滥用职权、玩忽职守；

2、超越法定职权；

3、违反法定程序；

4、你（单位）不具备申请资格；

5、你（单位）不符合法定条件；

6、你（单位）采用欺骗、贿赂等不正当手段；

7、（依法可以撤销行政许可的其他情形）。

根据《中华人民共和国行政许可法》第六十九条规定，本机关决定撤销你（单位）行政许可。请在收到本决定书之日起    日内持行政许可证件到（ 作出行政许可决定的机关 ）办理有关手续。

对本决定不服，可以自接到本决定之日起60日内，依法向（行政复议机关名称）申请行政复议，也可以在三个月内依法向（人民法院名称）提起行政诉讼。

联系人：                   联系电话：                
                        （市建委行政审批专用公章）

 年     月      日

抄送：（作出行政许可决定的下级行政机关）

建设行政许可延期通知书

编号：

（申请人或单位名称）：

宁波市建设委员会于    年     月     日受理你（单位）的（行政许可事项名称）申请，因                  原因，不能在二十日内作出行政许可决定，根据《中华人民共和国行政许可法》第四十二条之规定，经本机关负责人批准，决定延长十日作出行政许可决定。

特此通知。

联系人：                   联系电话：                
                          （市建委行政审批专用公章）

 年     月      日

市建委行政审批事项运作流转单

编号：

	事项名称
	
	事项编号
	

	申请人名称
	
	联系电话
	

	事项件数
	
	窗口受理时间
	
	窗口经办人
	

	行政审批处意见：

请（相关职能部门）于（办理期限）前将协办意见送达行政审批处。                          
                                                                                 行政审批处（公章）

年    月    日

	业务部门协办意见：

相关职能部门（公章）

年    月    日

	行政审批处办理结果：

行政审批处（公章）

年    月    日


备注：1、涉及多件审批的，应在事项件数中写明数量。

2、单件审批的，业务部门在协办意见栏填写同意或不同意，不同意的应写明理由，也可附专家审查表或现场核验表；多件审批的，填写批准文件名称，并附批准文件。


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	




	



	






附件4

关于督促报送行政审批事项协办意见的函

                                            编号：
（相关职能部门）：

          年   月   日送你部门的                        申请材料（流程单编号为            ），协办时限即将到期，请尽快将行政审批协办意见送行政审批处。

                                          行政审批处（公章）

                                            年    月    日

附件5

市行政服务中心建设委员会窗口行政审批事项办理情况月报表

                                                                            填报时间：   年    月    日
	序号
	事项类别
	事项编号
	事项名称
	办理部门
	收件数
	办结数
	退回
件数
	提前办结率
	超期办结件数

	1
	即

办

件
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	承

诺

件
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	总计
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：                                        负责人
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