附件一

宁波市工程系列高、中级职务任职资格评审材料清单

	编

号
	材  料  名  称
	材料份数及要求

	
	
	高  级
	中  级

	1
	专业技术人员技术业务档案
	整理装订

成册
	整理装订

成册

	2
	专业技术职务任职资格评审表
	3
	3

	3
	专业技术工作总结（任现职以来）
	1
	1

	4
	本专业论文（任现职以来）著作等
	至少一篇
	至少一篇

	5
	代表作论文内容提要
	30
	/

	6
	推荐高、中级专业技术职务任职资格人员情况综合表（单位组织上填写）
	30
	25

	7
	学历证明、任职资格证、聘书、计算机考核合格证、外语合格证书、继续教育登记卡等复印件
	1
	1

	8
	宁波市中、高级专业技术职务任职资格申报材料公示确认表
	1
	/

	9
	专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书
	1
	/

	10
	破格推荐高中级职务任职资格审批表、能证明符合破格条件的材料
	相应人员
	相应人员

	11
	推荐晋升高、中级专业职务任职资格评审对象名册
	1
	1

	12
	能反映专业技术水平实绩材料
	
	


附件二
推荐高级专业技术职务任职资格人员情况综合表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	
	论文论著（译著）
	

	现工作单位
	
	行政职务
	
	
	

	何时何校何专业毕（肆）业获何学位及结业年限
	
	
	

	
	
	政治表现（含职业道德、工作态度）
	

	参加工作时间
	
	现从事何专业
	
	从事专业工作年限
	
	
	

	现任职资格及取得时间
	
	聘任时间
	
	
	

	单位考核情况
	
	外语成绩
	
	
	

	
	
	
	
	奖惩情况
	

	计算机应用考试
	
	继续教育情况（学时）
	
	
	

	专业
工作
经历
	
	
	

	
	
	符合破格晋升条件
	

	专业技术水平
工作能力
工作业绩成果
（包括获奖情况）
	
	
	

	
	
	单位推荐意 见
	

	
	
	市地或省级厅局人事（职改）部门意见
	                                                            （盖章）        年   月     日


    注：1、本表由单位人事部门填写。
        2、本表填写内容均为任现专业技术职务以来的材料。
附件四

推荐高级专业技术职务任职资格人员

学术论文基本情况登记表

	作者姓名
	
	工作单位
	

	代

表

作
	标题
	

	
	内

容

提

要

（300字）
	

	论

文

发

表

交

流

登

记

栏
	标     题
	独（合）著
	书 刊 名 称
	期数
	出版（交流）单位刊号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	单位审核意见
	


附件五

破格推荐高级专业技术职务任职资格审批表

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	行政职务
	
	专业工作年限
	

	何年何校何专业毕业
	
	现专业职务
	

	
	
	聘任时间
	

	推荐破格晋升何专业技术职务
	

	简

历
	

	破

格

晋

升

理

由
	

	所

在

单

位

意

见
	          （盖章）  年  月  日
	管

理

部

门

意

见
	        （盖章）  年  月  日

	市地（厅、局）职改部门意见：

                                                    （盖章）    年   月   日


附件六

宁波市中、高级专业技术职务任职资格申报材料公示确认表

	申报人姓名
	
	单 位
	
	拟申报任

职资格
	

	申报对象所在单位确认意见及有关说明：


  注：各单位对送审对象提供的学历证书、资格证书、外语（医古文、古汉语）合格证书，计算机考核合格证书、获奖证书、论文著作等材料复印件与原件核对无误后由所在单位人事部门负责人签名，并加盖所在单位公章。

附件七
推荐中级专业技术职务任职资格人员情况综合表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	
	论文论著（译著）
	

	现工作单位
	
	行政职务
	
	
	

	何时何校何专业毕（肆）业获何学位及结业年限
	
	
	

	
	
	政治表现（含职业道德、工作态度）
	

	参加工作时间
	
	现从事何专业
	
	从事专业工作年限
	
	
	

	现任职资格名称及评定时间
	
	何时聘任
	
	推荐何任职资格
	
	
	

	单位考核情况
	
	外语（古汉语）成绩
	
	
	

	
	
	
	
	奖惩情况
	

	计算机应用考试
	
	继续教育情况（学时）
	
	
	

	专业
工作
经历
	
	
	

	
	
	符合破格晋升条件
	

	专业技术水平
工作能力
工作业绩成果
（包括获奖情况）
	
	
	

	
	
	单位推荐意 见
	

	
	
	市地或省级厅局人事（职改）部门意见
	                                                            （盖章）        年   月     日


注：1、本表由组织填写。
    2、本表填写内容均为任现专业技术职务时材料。

附件九

破格推荐晋升中级专业技术职务任职资格审批表

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	行政职务
	
	专业工作年限
	

	何年何校何专业毕业
	
	现专业职务
	

	
	
	聘任时间
	

	推荐破格晋升何专业技术职务任职资格
	

	简

历
	

	破

格

晋

升

理

由
	

	所

在

单

位

意

见
	          （盖章）  年  月  日
	县（市、区）管理部门意见
	        （盖章）  年  月  日

	县（市、区）人事局、市级管理部门意见：

                                                    （盖章）    年   月   日


附件十

外语（古汉语、医古文）免试审核表

	姓 名
	
	性别
	
	现从事专业
	

	现专业技术职务
	
	推荐专业技术职务
	

	免试理由：

	市地（厅、局、总公司）职改部门意见：

                                                  （盖章）    年   月   日


附件十一

计算机应用能力免试审核表

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	
	现从事专业
	

	现专业技术职务
	
	推荐专业技术职务
	

	免试理由：

	所在单位意见：

                                                  （盖章）    年   月   日

	管理部门意见：

                                                  （盖章）   年   月   日

	审批意见：

                                                  （盖章）   年   月   日


附件十二

专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书

本人申报                       专业技术职务任职资格，所提供各种表格、相关证书、业绩成果、论文等材料真实可靠。如有任何不实，愿按专业技术资格评审的有关规定接受处理。

                                     申报人：

                                          年    月    日


兹保证           同志确系本单位职工，所报材料审核属实。如有隐瞒，愿承担相应责任。

                                   单  位（盖印）：

                                   负责人（签名）：

                                       年    月    日

