附件1：

慈溪市电子商务进万村
市级农村电子商务服务中心、镇级农村电子商务服务站和村级电子商务服务点验收办法
根据《关于进一步做好浙江省“电子商务进万村”工作的通知》（浙商务联发〔2013〕85号）和《关于做好“电子商务进万村”工程初步验收和加快建设进度的通知》（浙商务电发〔2014〕117号）精神，结合本市实际，现制定慈溪市“电子商务进万村”市级农村电子商务服务中心、镇级农村电子商务服务站和村级电子商务服务点建设规范及标准和验收办法。

一、市级农村电子商务服务中心建设规范及标准

（一）设立要求

1、有固定经营场所。

2、配备必需的网络软硬件设施。

3、至少配备5名及以上工作人员。

4、服务中心面积不少于500平方米。

5、配备一定规模的仓储设施。

（二）主要职责

1、指导村级电子商务服务点运作。具体包括组织体系建设、管理体系规划与建设、组织职责与流程规划、管理信息系统规划与建设、服务点物流配送体系建设，搭建工业品下乡、农产品进城双向流通体系。
2、为从事网络创业和服务人员提供培训、技术支持、信息服务、营销推广、管理咨询等服务。组织开展创业就业学习培训、交流分享，营造氛围，培养人才，培育村级电子商务服务点，推动农村电子商务发展。
二、镇级农村电子商务服务站建设规范及标准

（一）设立要求

1、有固定经营场所。

2、配备必需的网络软硬件设施。

3、至少配备3名及以上工作人员。

4、服务站面积不少于60平方米。

5、配备一定规模的仓储设施。

6、服务站门头要有清晰的“镇农村电子商务服务站”门头标志。
（二）主要职责

1、开展镇级农村电子商务服务站运作，具体包括活动策划、信息采集、营销策划等。
2、网购用户体验中心建设。线上线下产品展示、体验及部分产品的售后服务。
3、物流中转中心建设。提供网购商品的最后一公里配送服务。
三、村级电子商务服务点建设规范及标准

（一）设立要求
1、有固定经营场所。
2、配备必需的网络软硬件设施，能够连接电子商务平台且拥有平台注册账号。

3、 至少配备1名及以上工作人员，且参加过相应培训，能够熟练操作平台上的各项服务功能。

4、服务点的实际使用面积应不小于10平方米。

5、服务内容、流程、收费项目应公示上墙。

6、服务点门头要有清晰的“农村电子商务服务点”门头标志。
（二）主要职责

1、向村民宣传农村电子商务服务点的各项服务功能、培育农民网上购物、产品网上销售、网上购买服务等习惯。

2、能为村民提供网上代购商品、代收代发快递服务。

3、为村民提供电子商务平台已开通的各项便民服务，包括水、电、气、宽带、话费等基础项目的网上缴费和农村金融服务，以及车票酒店预定、就诊预约、本地资讯获取等服务。

4、按要求做好统计（交易、服务）台账，妥善保管提供相应的信息数据。

四、验收流程

1、“电子商务进万村”实施单位根据申报通知规定时间提供市级农村电子商务服务中心、镇级农村电子商务服务站、村级电子商务服务点验收照片，且门头要清晰到能看清门头标号，并提交汇总清单及村级电子商务服务点台账资料交市商务局进行审查。

2、市商务局会同市财政局等部门实地考核验收，市级农村电子商务服务中心、镇级农村电子商务服务站、村级电子商务服务点验收时按照附件表（1-4）要求逐项验收，待验收合格后签字确认。
附表：1、市级农村电子商务服务中心验收表

      2、镇级农村电子商务服务站验收表

3、村级电子商务服务点验收表

4、村级电子商务服务点验收申请汇总表
附表1：
市级农村电子商务服务中心验收表
	名  称
	

	地  址
	

	负责人
	
	联系方式
	

	验收时间
	

	验收内容
	验  收  标  准
	是否通过

（ “√”或“×”）


	一、场所建设
	①有经营场所并符合开展市级服务中心条件；

②配备必需的网络软硬件设施（电 脑、网络宽带、无 线路由等）；

③配备一定规模的仓储设施
	

	二、制度建设
	有成文的农村电子商务组织体系、管理体系规划、组织职责与流程规划、管理信息系统规划、服务点物流配送体系，搭建工业品下乡、农产品进城双向流通体系
	

	三、标准建设
	在显著的位置悬挂“市农村电子商务服务中心”的牌匾标识；
	

	四、队伍管理
	配备5名以上专职管理人员且参加过统一组织的培训；
	

	验收意见
	

	验收组成员签字
	


附表2：
镇级农村电子商务服务站验收表
	名  称
	

	地  址
	

	负责人
	
	联系方式
	

	验收时间
	

	验收内容
	验  收  标  准
	是否通过

（ “√”或“×”）

	一、场所建设
	①有经营场所并符合开展镇级服务站条件；

②配备必需的网络软硬件设施（电 脑、网络宽带、无 线路由等）

③配备一定规模的仓储设施

④网购用户体验中心建设。线上线下产品展示、体验及部分产品的售后服务
	

	二、硬件设施
	办公桌椅、展示柜、资料架、物流筐、路牌、门头、背景墙等设施配备齐全；
	

	三、标准建设
	在显著的位置悬挂“镇农村电子商务服务站”的牌匾标识；
	

	四、队伍管理
	配备3名以上专职管理人员且参加过统一组织的培训；


	

	验收意见
	

	验收组成员签字
	


附表3：

村级电子商务服务点验收表
	名  称
	

	地  址
	

	负责人
	
	联系方式
	

	验收时间
	

	验收内容
	验收标准
	是否通过

（ “√”或“×”）

	一、场所建设
	①有经营场所并符合开展农村电子商务服务点条件；

②配备必需的网络软硬件设施（电 脑、网络宽带、无 线路由等）
	

	二、硬件设施
	办公桌椅、展示柜、资料架、物流筐、路牌、门头、背景墙等设施配备齐全；
	

	三、标准建设
	①在显著的位置悬挂“农村电子商务服务点”的牌匾标识；

②服务点内张贴统一标识，摆放资料架、各类宣传手册，服务内容及流程上墙；
	

	四、队伍管理
	①配备专职管理人员且参加过统一组织的培训；

②服务点管理员需做好每月服务项目运营记录表，并按月上报镇级运营中心；
	

	验收意见
	

	验收组成员签字
	


附表4：

村级电子商务服务点验收申请汇总表
	申请单位（盖章）
	

	联系人
	
	职务
	
	联系方式
	

	村
级
电

子

商

务

服

务
点
详

细

信

息
	名称
	地址
	联系人
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	验收意见
	

	验收组成员签字
	


附件2：

宁波市电子商务补助资金（慈溪部分）申请表
	申报单位
	

	单位地址
	
	所属镇

（街道）
	

	联系人
	
	联系电话
	

	开户

银行

户名
	
	开 户

银 行
	
	申报奖励

(补助)金额
	

	
	
	开 户

帐 号
	
	
	

	申

报

理

由
	

	申

报

承

诺
	本单位确认并承诺申报材料均为真实，不存在弄虚作假行为；如发现有隐瞒违法违规情况、提供虚假材料行为，本单位愿承担全部责任。

申报单位（盖章）

法定代表人签名：

年    月   日

	市商务局意    见
	（盖  章）

   年    月    日
	市财政局

意    见
	（盖  章）

   年    月    日


申报单位（盖章）：         　　           时间：    年  月  日
· 申报材料及相关材料要求一式两份。
附件3

宁波市电子商务补助资金（慈溪部分）项目财务投入明细表
填报日期：       年      月      日                                            金额： 万元（保留2位小数）

	项 目 当 年 实 际 投 资 额
	核实金额

（由财政部门填写）
	备注

	序号
	实际投资内容
	发票时间
	数量
	发票金额
	凭证号
	借方科目
	贷方科目
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	实际投资合计
	
	
	
	
	
	
	
	


*每项内容要求提供相应记账凭证、发票和支付凭单复印件。此表一式两份，不够请另附纸。
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