附件
慈溪市工程建设项目招标投标监督管理程序表

	序号
	监督

阶段
	应提交备案资料
	办结

时间
	监督事项

	1
	项目招标登记及招标文件资料备案
	1．（1）项目招标备案表；

（2）立项批文或扩初批复文件；

（3）初步设计及概算批文；

（4）土地使用证明（限使用土地项目）；

（5）规划许可证明（限施工项目）；

（6）产权证明，规划、消防审批意见（限装饰施工项目）；

（7）满足招标需要的相关技术文件；

（8）招标人自行招标的相关资格证明材料；

（9）招标代理合同（限招标代理项目）；

（10）项目审批部门或其他核准主体核准的招标范围和招标方式核准文件（如有）。

2．（1）资格预审文件（如有）；

（2）招标文件（含招标公告或投标邀请函）；

（3）招标补充文件（如有）。

3．其他要求材料（如有）。
	5个

工作日


	应履行的审批手续是否齐全。

项目招标条件、招标人或招标代理人资格及项目招标方式是否符合规定。

资格预审文件、招标文件、补充文件是否公正、合理，符合相关规定。

	2
	招标公告发布
	
	即办
	发布的招标公告是否与备案内容一致。

	3
	投标申请人资料备案
	招标公告或投标邀请函中要求投标人提交的资格资料。
	即办
	投标申请人资格与参加投标的合格申请人入围方式及数量是否符合规定。

	4
	开标、评标、中标活动
	1．评标委员会组建备案单；

2．抽取的评标专家名单；

3．开标记录；

4．评标报告；

5．开标结果公示单。
	投诉处理30日，其他即办
	受理投诉，监督评委的组建以及开标、评标、中标活动是否符合规定，开标结果公示内容是否与评标报告内容一致。

	5
	招标投标情况书面报告备案
	1．招标投标情况书面报告；

2．中标通知书。
	5个

工作日
	招标投标情况书面报告及中标通知书是否与实际情况相符。

	6
	合同备案
	工程合同。


	3个

工作日
	合同是否与招标文件、中标人的投标文件内容一致。

	7
	合同履行跟踪管理
	与相关行政监督管理部门联动，跟踪核查。
	合同期
	记录违法违规行为和不良行为。


