	
	
	

	
	
	


                      报告编号：                         

附件1-1-2

自动扶梯与自动人行道安装监督检验报检资料目录及业务流转
使用单位：                                     业务流水号：
	序号
	资料名称
	受理员
	备注
	检验员

	施工前报检至少应提供以下资料：

	1 
	检验申请表或协议（一式两份）
	
	加盖使用单位和安装单位公章
	

	2 
	特种设备安装告知书（设备告知信息可见的，如网上告知已确认，可免提供）
	
	原件，若为复印件需加盖安装单位公章或检验专用章
	

	3 
	产品质量证明文件
	
	原件，若为复印件需加盖制造单位公章或检验专用章
	

	4 
	电梯制造单位提供电梯的保修期限证明文件
	
	原件，若为复印件需加盖制造单位公章或检验专用章
	

	5 
	整机型式试验证书
	
	原件，若为复印件需加盖制造单位公章或检验专用章
	

	6 
	制造许可证明文件和安装许可证明文件
	
	原件，若为复印件需加盖制造单位、安装单位公章或检验专用章
	——

	以下资料可在现场检验提供，也可在报检时提供：

	7 
	施工过程记录和自检报告注1、安装质量证明文件
	
	原件，若为复印件需加盖安装单位公章或检验专用章
	

	8 
	变更设计证明文件
	
	原件，若为复印件需加盖安装单位公章或检验专用章
	

	9 
	特殊情况需要的技术文件（报移装的应提供最近一次检验报告注2等）
	
	原件，若为复印件需加盖制造单位公章或检验专用章
	

	10 
	驱动站、转向站及总体布置图或者土建工程勘测图
	
	原件，若为复印件需加盖安装单位公章或检验专用章
	——

	11 
	施工方案（含特种设备作业人员证件）
	
	原件，若为复印件需加盖安装单位公章或检验专用章
	——

	12 
	安全装置和主要部件注3型式试验证书
	
	原件，若为复印件需加盖制造单位公章或检验专用章
	——

	13 
	电气原理图、安装使用维护说明书
	
	原件，若为复印件需加盖制造单位公章或检验专用章
	——

	14 
	管理规章制度
	
	原件，若为复印件需加盖使用单位公章
	——

	15 
	日常维护保养合同、特种设备作业人员证（若有）
	
	原件，若为复印件需加盖使用单位公章
	——

	填写说明：资料审查栏中资料已提交的打“√”，资料未提交的打“×”，资料不存档的打“——”。

	注1：自检报告应涵盖《台州市电梯安全管理规定》第八条规定的“电梯制造单位应当明确电梯的保修期限”相关内容。
注2：外地二手设备买卖的，检验报告需在有效期内；最近一次由本院检验的，可以不须提供检验报告。
注3：安全装置和主要部件包括：含有电子元件的安全电路（如果有）、可编程电子安全相关系统(如果有)、梯级或者踏板等承载面板、驱动主机、控制柜、梯级（踏板）链、钢化玻璃（如果有）等。
注4：报检资料允许采用电子版形式提交，但现场检验时仍需提交纸质资料。

	打字
	
	检验员
	
	审核
	
	批准
(移交)
	

	归档
	归档资料：□齐全，□缺（序号：     ）档案员：          日期：


	序号
	应具备的检验条件
	条件确认

(报检人填写)

	1
	按照规范施工，并自检合格，在自检合格的基础上联系检验员进行检验。遇停检点时提前联系检验员、停止施工，待监检合格后方可进行下一步施工。
	

	2
	检验时，施工单位应派技术人员到场配合检验。
	

	3
	检验时，施工单位应向业主单位说明检验情况。
	

	4
	检验现场（主要指机房或者机器设备间）清洁，没有与检验工作无关的物品和设备。在自动扶梯或自动人行道的出入口设置防护围栏。
	

	5
	准备好载荷试验用的砝码或重量经标称的重物。
	

	6
	环境空气中没有腐蚀性和易燃性气体及导电尘埃。
	

	7
	机房或者机器设备间的空气温度保持在5～40℃之间
	

	8
	电梯电源输入电压波动在额定电压值±7％的范围内。
	

	9
	特殊情况下，电梯设计文件对温度、湿度、电压、环境空气条件等进行了专门规定的，检验现场的温度、湿度、电压、环境空气条件等应当符合电梯设计文件的规定。
	

	其他
	消除其他可能危及施工、检验安全的隐患；检验人员认为有必要时，另行通知。
	

	注：条件确认具备的打“√”，不具备的打“×”,不适用的打“○”


第一联  检验机构存档联








第二联  存移交人





第三联  返回报检单位








