附件2

奉化区单位公务车辆送修单（一）
年    月    日 
	单位名称（公章）
	

	地址
	
	车辆品牌
	

	电话
	
	行驶里程
	
	牌照号码
	

	送
修
项
目
	送修人（签字）：
	工时费
	

	
	
	材料

（进价）
	

	
	
	材料管理费

（材料× %）
	

	
	
	其他费用
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	合计
	

	
	
	完工时间
	

	承修单位
	
	厂方签字
（盖章）
	

	送修单位

审 核 人
	
	单位领导（签字）
	

	备注
	1. 送修时，应与定点维修厂确定维修内容，注明工时费、材料费、材料管理费和完工时间，再办理审核程序；
2. 各单位对车辆送修的审核手续、权限由各单位根据本单位情况自行决定；

3. 维修时如发现需增加、变更修理项目或维修费用超过预估的，应重新填写本送修单，经单位审核后（须加盖单位公章）方可继续修理；

4. 其他费用一栏需列明具体明细内容；

5. 维修时更换下来的主要零部件应带回单位查验；

6. 本单分二联。一联送修单位财务结算用，二联承修单位留存。(可复印)



奉化区单位公务车辆送修单（二）
年    月    日 
	单位名称（公章）
	

	地址
	
	车辆品牌
	

	电话
	
	行驶里程
	
	牌照号码
	

	送
修
项
目
	送修人（签字）：
	工时费
	

	
	
	材料费
	厂方指导价
	

	
	
	
	材料费优惠
	

	
	
	
	优惠后价格
	

	
	
	其他费用
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	合计
	

	
	
	完工时间
	

	承修单位
	
	厂方签字
（盖章）
	

	送修单位

审 核 人
	
	单位领导（签字）
	

	备注
	1. 送修时，应与定点维修厂确定维修内容，注明工时费、材料费和完工时间，再办理审核程序；
2. 各单位对车辆送修的审核手续、权限由各单位根据本单位情况自行决定；

3. 维修时如发现需增加、变更修理项目或维修费用超过预估的，应重新填写本送修单，经单位审核后（须加盖单位公章）方可继续修理；

4. 其他费用一栏需列明具体明细内容；

5. 维修时更换下来的主要零部件应带回单位查验；

6. 本单分二联。一联送修单位财务结算用，二联承修单位留存。(可复印)
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