附件1

机关事业单位职工住房公积金缴存工资基数调整审核表
	单位名称（盖章）
	　
	公积金账号
	　

	调整情况
	项目
	缴存人数
	月缴存工资基数
	缴存比例
	月缴存额
	单位月缴存额
	职工和单位月缴存额合计
	人均月
缴存额
	住房公积金补贴

	
	调整前
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	调整后
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	主管部门
意　　见
	                                        年     月    日

	
	

	
	

	
	

	人力社保部门审核意    见
	                                        年     月    日

	
	

	
	

	
	

	财政部门
审核意见
	                                         年     月    日

	
	

	
	

	
	

	市中心
审核意见
	                                       年     月    日

	
	

	
	

	
	

	本表一式三份

	经办人：               联系电话：          填报日期：　　年　　月　　日 


附件2

机关单位职工住房公积金缴存工资基数调整名册表
	单位名称（盖章）：                                                                    填表日期：　　年　　月　　日

	序
号
	姓　名
	职　务
	2015年12月发放部分
	2015年按年度发放部分
	月缴存工资基数
	月缴存额
	住
房
公
积
金
补
贴

	
	
	
	职务
工资
	级别
工资
	工作性津贴
	生活性补贴
	无线通讯补助费
	指导性标准
	　
	小计
	年　终一次性奖　金
	工作目标责任制考核奖
	年　资津贴
	津贴补贴
	年休假工资
	节支考核奖
	保留增发项目
	　
	[image: image1.png]


小计
	
	个人部分
	单位
部分
	合计
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	总额
	月均
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	合　　　计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	　

	备注：此表一式三份送市中心。   单位负责人（签名）：          经办人：          联系电话：            主管部门领导签字（盖章）:


附件3

事业单位职工住房公积金缴存工资基数调整名册表
	单位名称（盖章）                                                                                         填表日期：　　年　　月　　日

	序号
	姓名
	职务
	2015年12月发放部分
	2015年度按年度发放部分
	月缴存工资  基数
	月缴存额
	住房公积金补贴

	
	
	
	岗位工资
	薪级工资
	国家规定的特殊岗位津贴
	基础性绩效工资
	奖励性绩效  工资
	　
	　
	小计
	绩效考核奖
	节支考核奖　
	　
	　
	　
	　
	　
	小计
	
	个人部分
	单位部分
	合计
	

	
	
	
	
	
	
	生活补贴
	岗位津贴
	教（工）龄补贴
	班主任津贴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	总额
	月均
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	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　
	　
	　

	备注：此表一式三份送市中心；  单位负责人（签名）：        经办人：        联系电话：            主管部门领导签字（盖章）：


注：1.各类事业单位都适用上述统计口径；2.绩效工资含基础性绩效工资和奖励性绩效工资，以人社局核定批复为准；3.节支奖视单位结余情况，并非按照行政单位人均0.5万元标准，有结余才可发放，人均额度视具体结余金额分配；4.非税收入考核奖：公益一类事业单位人均不超过0.3万元，公益二类事业单位人均不超过1.2万元；5.学校等实行寒暑假的事业单位不发放年休假。

- 4 -
- 1 -

