
附件1
县住建局建设项目竣工验收流程图








附件2
建设工程竣工规划核实申报资料

1.建设工程竣工规划核实申请表；

2.建设用地规划许可证、建设工程规划许可证及其附件、附图；

3.具有相应测绘资质的单位出具的建设工程竣工测绘报告及图件（地下管线工程应当在覆土前进行竣工测绘），主要包括建（构）筑物工程竣工测量报告、道路工程竣工测量报告、地下管线工程竣工测量报告、建设工程绿地竣工测量报告；

4.房屋建筑面积测绘成果书；

5.环境卫生设施平面图（根据建设工程规划许可证的许可内容提交相关材料）；

6.市政设施接入情况证明（根据建设工程规划许可证的许可内容提交相关材料）；

7.因建设项目的特殊性需要提交的其他材料，以及县人民政府城乡规划主管部门规定的其他材料。

注：①以上材料应当提供原件，如系复印件的，应由申请人或其代理人签字或盖章，并由工作人员加盖“与原件核对无误”的印章，注明日期。

②委托代理人申请项目的，必须附具委托书、委托单位营业执照和代理人身份证复印件。

附件3
建设工程竣工规划核实申请表

	建设单位（个人）
	

	建设项目名称
	


	建设位置
	

	建设规模
	

	建设工程规划

许可证号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	各项工程是否按照规划许可内容全部完成
	施工现场（包括临时用地）是否清理完毕
	临时建筑（设施）和规划许可要求拆除的建筑是否已拆除
	基础管线设施是否已按规划接入城镇市政系统

	
	
	
	

	以上申报情

况是否属实
	设计单位

盖章
	（盖章）
                 年   月   日

	
	施工单位

盖章
	（盖章）
                 年   月   日

	申报附件及附图名称:


注：本表一式一份             单位（个人）盖章：

                                               年   月   日

附件4
建设工程竣工规划核实补正材料一次性告知书

                         ：

你单位于   年 月 日提出                     项目的建设工程竣工规划核实的申请收悉。根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第四项的规定，经审查，所提供的申请材料不齐全或不符合要求，需要补正的内容如下：

	序号
	材料名称
	补正要求
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


请你单位接到本通知之日起5日内，将以上补正材料及时提交本机关，逾期未补正相关材料的不予受理。

申请人（委托人）签收：            承办人：

联系电话：                        联系电话：

年  月  日                     年  月  日

注：本文书一式两份

附件5
建设工程竣工规划核实一次性整改告知书

申请人：

你（单位）于        年    月   日申请的建设项目竣工规划核实事项，根据相关要求，经初审，存在以下问题需要整改，现对有关事项告知如下：

一、存在问题

1.
2.
3.
二、整改要求、整改途径和整改方法

1.
2.
3.
你单位在完成整改后，应将整改完成情况书面上报住建窗口及联合验收办公室牵头部门后，方可申请复验。
本告知书一式两份，一份交申请人，另一份由行政机关归档。

                  嘉善县住房和城乡规划建设局
                                 年   月   日

经审查合格的，规划处在3个工作日内核发《浙江省建设工程竣工规划核实确认书》。





建设工程档案


验收审批


县住建局城建档案馆（电话：84033404）


 承诺7日

















县联合验收牵头单位收到建设单位验收申请后，将相关材料流转到住建窗口。





参加牵头部门组织的联合踏勘、联合验收（预验收、复验）、联审会议，由规划处归纳审核意见，住建窗口反馈给牵头部门。





房屋建筑工程


竣工验收备案


县审批中心住建窗口  （电话：84228404） 承诺3日





建设工程竣工规划核实


住建局各相关涉及处室在9个工作日内，进行现场勘查和图件核验，由规划处汇总各单项核验意见。











存在问题的，一次性告知整改要求、整改途径和整改方法。建设单位进行整改，完毕后，进行复验。涉及行政处罚的移交执法局。











房屋登记


县审批中心住建窗口（电话：84228489）


 承诺18日





住建窗口召集相关部门在3个工作日内完成材料的初步审核，由规划处完成规划核实补件的汇总意见，窗口反馈给牵头单位。
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