
附件
2021年浙江省机关事务管理局后勤服务编制单位公开招录工作人员计划表
	单  位
	岗位名称
	人数
	招录

对象
	年龄
	专  业
	学历/学位
	专业技术资格或

职业资格
	其他条件
	考试内容

	省行政中心

管理处

（8名）
	内宣
	1
	不限
	35周岁及以下（1985年9月7日后出生）
	新闻学、广告学、动画、数字媒体艺术
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	会计
	1
	不限
	
	会计学、财务管理
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

财务工作经历
	综合应用能力+面试

	
	基本建设

项目管理
	1
	不限
	
	土木工程、工程管理、

城乡规划、测绘工程
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	会议服务管理
	1
	不限
	
	行政管理、会展经济管理、广电编导
	本科及

以上
	
	
	综合应用能力+面试

	
	动力设备信息化平台管理
	1
	不限
	
	信息管理与信息系统、计算机信息管理、信息工程
	本科及

以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	音视频技工
	1
	不限
	
	舞台影视技术、通信工程、通信系统运行管理
	大专及

以上
	具有音响调音员、专业灯光、广电和通信设备电子装接工、广电和通信设备调试工中级工以上技术等级
	具有两年以上

实际工作经历
	应知应会能力+技能考试

	
	园林绿化技工
	1
	不限
	
	环境艺术设计、园林技术、园林工程技术、园艺技术
	大专及

以上
	具有园艺（绿化）高级工以上技术等级
	具有两年以上

实际工作经历
	应知应会能力+技能考试

	
	工程资料管理员
	1
	不限
	
	室内设计技术、建设工程管理、建设工程监理 
	大专及

以上
	具有住建领域材料员、管理员职业资格
	具有两年以上

实际工作经历
	应知应会能力+技能考试

	服务与

保障处

（7名）
	基本建设

项目管理
	2
	不限
	35周岁及以下（1985年9月7日后出生）
	土木工程、工程管理、

城乡规划、测绘工程
	本科及

学士以上
	具有二级建造师资格证
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	资产管理
	1
	不限
	
	会计学、经济学、财务管理、审计学
	本科及

学士以上
	
	
	综合应用能力+面试

	
	宣传
	1
	不限
	
	汉语言文学、汉语言、新闻学、广告学、秘书学、行政管理、美术学
	本科及

学士以上
	
	1.中共党员

（含预备党员）；                           2. 具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	物业管理
	1
	不限
	
	物业管理
	本科及

学士以上
	具有二级物业管理师资格证
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	餐饮管理
	1
	不限
	
	酒店管理、食品卫生与营养学
	本科及

学士以上
	
	具有五年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	园林管理
	1
	不限
	
	风景园林、园林绿化、园林工程、园林规划设计
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	省级机关

公务用车

管理中心

（6名）
	综合文字
	1
	不限
	35周岁及以下（1985年9月7日后出生）
	汉语言文学、秘书学、

新闻学、法学
	本科及

学士以上
	
	
	综合应用能力+面试

	
	人事管理
	1
	不限
	
	行政管理、工商管理类
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	档案管理
	1
	不限
	
	档案学
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	会计
	1
	不限
	
	会计学、财务管理
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

财务工作经历
	综合应用能力+面试

	省级机关

公务用车

管理中心

（6名）
	计算机信息化管理
	1
	不限
	35周岁及以下（1985年9月7日后出生）
	计算机科学与技术、软件工程、网络工程、信息管理与信息系统
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	车辆管理
	1
	不限
	
	交通运输、汽车服务工程、汽车维修工程教育
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

车辆管理工作经历
	综合应用能力+面试

	省行政中心

餐务管理处

（8名）
	综合文字
	1
	不限
	35周岁及以下（1985年9月7日后出生）
	汉语言文学、秘书学、

新闻学、法学
	本科及

学士以上
	
	
	综合应用能力+面试

	
	计算机信息化管理
	2
	不限
	
	计算机科学与技术、软件工程、网络工程、信息管理与信息系统
	本科及

学士以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	综合应用能力+面试

	
	中式烹饪师
	2
	不限
	
	烹饪
	职高及

以上
	具有厨师技师以上职业等级
	具有五年以上

餐饮实际工作经历
	应知应会能力+技能考试

	
	中式点心师
	1
	不限
	
	面点
	职高及

以上
	具有面点技师以上职业等级
	具有五年以上

餐饮实际工作经历
	应知应会能力+技能考试

	
	宴会服务员
	2
	不限
	
	酒店管理与服务、旅游服务与管理、空中乘务、工商管理类
	职高及

以上
	
	具有两年以上

实际工作经历
	应知应会能力+技能考试

	合计
	
	29
	
	　
	　
	
	　
	
	


说明:

1.《综合应用能力》主要测查综合素质。

2.《应知应会能力》主要测查专业能力和综合素质。

