附件1

2013年全省学前教育数据采集录入工作计划表
	序号
	主要工作
和进程
	时间
	具体工作内容
	参加单位和人员

	1
	系统操作使用培训
	11月5日前
	以县（市、区）为单位组织对所属幼儿园做好操作使用培训，向设区市做好培训备案，省教育厅做好培训抽查
	各市、县（市、区）教育行政部门、各学前教育机构

	 
2
	历史录入数据维护
	11月15日前
 
	确认本地区学前教育机构新增（或撤并）情况，及时上报省教育技术中心调整
	各市、县（市、区）教育行政部门

	
	
	
	完成本机构内实际非在园幼儿的转出、休学/退学等，确保历史数据中无非在园幼儿
	各学前教育机构

	
	
	
	完成本机构内实际非在园教师的转出、离职、退休等操作，确保历史数据中无非在园教师
	各学前教育机构

	3　
	基础数据录入及上报审核
	11月20日前
	做好已录入系统（即系统中有重复身份证号）幼儿、教职工的转入（或调入），同名监控及排验工作
	各学前教育机构

	
	
	
	做好本年度机构、教职工、幼儿数据的录入
	各学前教育机构

	
	
	
	对各地申请并确认未及时维护数据的强制调整
	各级教育行政部门

	
	
	11月30日前
	逐级审核并上报基础数据
	各市、县（市、区）教育行政部门

	4
	项目数据录入和上报审核
	根据各项目表具体时间要求
	填报包括学前教育发展信息表、学前教育资助项目信息表、城市学前教育综合奖补资金项目、扶持普惠性幼儿园项目等相关信息，并通过“系统”上报审核
	各市、县（市、区）教育行政部门


备注：从2014年起，历史录入数据维护要求在每年9月10日前完成，基础数据录入及上报审核要求在每年9月底前完成，项目数据根据各项目表标识各时间节点要求。
 
