温龙城法〔2011〕22号
关于印发《加强政务信息报送和媒体宣传报道工作的规定》通知
局属各单位、各中队、机关各科室：

   现将《加强政务信息报送和媒体宣传报道工作的规定》印发给你们，请认真贯彻执行。
二〇一一年三月二十八日
加强政务信息报送和媒体宣传报道工作的
规    定

为进一步加强我局的政务信息报送和媒体宣传报道工作，根据区委区政府关于信息宣传的各项规定，结合我局工作实际，明确任务，落实责任，特作如下规定：
一、信息刊登和媒体报道的分类规定

（一）政务信息：指刊登在市“两办”，区“两办”，市城管与执法局简报、执法信息，市园林局简报、信息，区局简报、信息等刊物。

（二）媒体报道：指发表于各平面媒体、电视、电台的报道。

二、政务信息和媒体报道有关制度规定

（一）建立信息宣传材料定期报送制度。各中队（科室）及下属事业单位每周向办公室报送政务信息和媒体材料的数量均不少于2条。
（二）建立信息宣传员岗位责任制。各中队（科室）及下属事业单位由副中队长（副科长或负责人）分管信息宣传工作，并设信息宣传员岗位（兼职），由信息宣传员负责报送各类信息宣传材料。每季召开一次信息宣传员例会，通报工作情况，分析总结政务信息报送和媒体宣传报道工作，并组织单位和个人介绍经验。
（三）建立信息宣传考核制度。建立政务信息和媒体报道考核制度，根据辖区和工作性质的不同，分别规定各中队（科室）及下属事业单位每个考核周期（3个月）政务信息和媒体报道发表的任务数（详见附件1）。未完成任务数的，按照每条0.5分的标准予以扣分。各中队（科室）及下属事业单位政务信息和媒体报道发表数量均实行排名，两项发表数量按照发表篇数的计分分别排出第一、二、三名，第一名加3分，第二名加2分，第三名加1分。各中队（科室）及下属事业单位的排名情况和发表数量以通报形式下发，每个考核周期通报一次。
（四）建立媒体报道预先审批制度。在宣传报道之前，由中队将报道的内容上报局办公室审核，局办公室上报局长室审核。

三、信息刊登和媒体报道的奖励规定

1、各中队（科室）及下属事业单位的政务信息报送和媒体宣传报道工作均与年终评先挂钩。
2、对各信息宣传员的政务信息报送和媒体宣传报道工作，实行年度联评，成绩突出的，按照排名，各取前三名，第一名奖励2000元，第二名奖励1500元，第三名奖励1000元。
3、对刊登的政务信息和发表的媒体报道文章采取记分的方式（各类政务信息刊登和媒体宣传报道的分值标准详见附件2），同一信息稿件、报道被多级、多种信息刊物、媒体录用的，按最高一级的信息刊物、媒体采用的分值予以加分，不予重复加分；每分奖励20元。
4、每个考核周期评选出优秀政务信息和优秀媒体报道各1至3篇，每篇均奖励200元。
5、对于影响较好的，能大力促进我局工作，彰显我局工作成绩的大篇幅报道或受到上级领导肯定、表彰的政务信息，经局领导审核批准，对信息报道人员每篇奖励500元。

四、局办公室职责规定

（一）办公室指定专人负责信息收集、上报工作。

（二）办公室指定专人负责媒体宣传报道工作和媒体协调工作：

（1）与各媒体的日常联系、协调工作。

（2）帮助各中队建立中队和媒体的日常联系机制。

（3）帮助各中队信息宣传员建立和媒体工作人员之间的日常联系机制。

五、本规定自2011年4月1日起实施。

附件1：

媒体报道和政务信息发表任务数（以季度为单位）

	类别
	中队、科室、

下属事业单位
	任务数
	备注

	媒体报道
	永中中队
	4篇
	媒体报道以联系媒体和向办公室报送报道涉及的时间、地点、报道简要内容等素材。

	
	状元中队
	4篇
	

	
	蒲州中队
	2篇
	

	
	瑶溪中队
	2篇
	

	
	海滨中队
	2篇
	

	
	永兴中队
	2篇
	

	
	沙城中队
	2篇
	

	
	天河中队
	2篇
	

	
	海城中队
	1篇
	

	
	灵昆中队
	1篇
	

	
	直属中队
	1篇
	

	
	机关各科室
	
	机关各科室和下属事业单位不作要求

	
	各下属事业单位
	
	

	政务信息
	永中中队
	8篇
	

	
	状元中队
	8篇
	

	
	蒲州中队
	6篇
	

	
	瑶溪中队
	6篇
	

	
	海滨中队
	6篇
	

	
	永兴中队
	6篇
	

	
	沙城中队
	6篇
	

	
	天河中队
	6篇
	

	
	海城中队
	4篇
	

	
	灵昆中队
	4篇
	

	
	直属中队
	4篇
	

	
	机关各科室
	2篇
	

	
	各下属事业单位
	1篇
	


附件2：

宣传信息报道工作加分细则

	类 别
	项 目
	分 数
	备 注

	信息刊物
	区局
	简报、

执法信息
	综合稿

（500字以上）
	5
	由两个以上中队合编的，各计3分，如有追加分数，也各记3分。

	
	
	
	简讯
	3
	

	
	区两办
	区级信息刊物
	5
	

	
	
	领导批示肯定
	追加5
	

	
	市城管与执法局、市园林局
	简报

执法信息
	5
	

	
	
	领导批示肯定
	追加5
	

	
	市两办信息
	     市级刊物
	8
	

	媒体报道
	市级平面媒体
	一般稿
	3 
	对于影响良好，促进我局工作，树立我局正面形象的，经局领导审核后另行追加奖励。

	
	
	头版头条
	9
	

	
	
	头版、其它版面头条或篇幅在500字以上（影响较好的）
	6
	

	
	电视、电台、今日龙湾
	3
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