附件１
外语听力考试播放设备考前试听结果登记表
考区：                考点（公章）                     年  月  日
	考点名称
	
	试场数
	

	考点地址
	

	常用播音设备
试听情况
	
	备用播音设备试听情况
	

	参考班级
学生代表
（签字）
	

	听力监听组
（签字）
	

	听力播音组
（签字）
	

	考点主考
（签字）
	


注:1.此表用于考前一天外语听力考试播放设备考前试听结果登记；
2.“参考班级学生代表“栏须10名以上学生代表签字；
3.“听力监听组”栏须1名副主考和4名以上外语教师签字；
4.“听力播放组”栏须1名副主考和2名工作人员签字；
5.此表一式二份，市教育考试机构及考区各存一份，保存半年备查。
附件2

	外语听力考试操作细节摘要
一、8 日上午考前试听，听力监听组要对每个考场再次进行检查，主要是检查播放设备是否正常，是否存在有故障的考场。如果有要及时报告主考，妥善处置，及时排除故障直至更换考场。 
二、8 日下午开始试听前 1-2 分钟在播放室视频监控下启封听力 光盘（或磁带），不能过早启封，更不能提前在播放室试音。启封后 检查一下光盘有无划痕，如果有，最好更换（磁带无此步骤）；如果 没有，则放入播放机中作播放准备。听力考试结束前，听力光盘（或 磁带）不得离开视频监控范围。
三、开始试听，听到“试音到此结束”立即按暂停键暂停播放， 注意这里只有 2 秒钟时间，2 秒钟以后会发出“听力考试正式开始” 的声音，所以动作要快，要多操练。万一按错按钮，按了停止键，也 不必慌张，因为有 6-7 分钟时间，可以让播放员处理，如何处理让播 放员多演练。
四、正式开考铃响后.注意一定要等铃声停止后，按下播放按钮， 听力开始，此时不得再操作播放机，直到“听力部分到此结束”的指 令发出后，关闭播放机。注意，临近结束有一个语音指令：“第二节 到此结束”，这不是听力考试结束指令，结束标志是“听力部分到此 结束”。 
五、听力考试过程中，听力播放室中有两位英语老师，其中一位负责监听，另一位边监听边记录，记录试听结束时间和每小题开始播 放的时间。记录表保存在考点中备查。
六、如果在播放开始或过程中出现无声或不清楚，经听力监听组 和播放组共同确认，及时请示考点主考启用备用光盘（或磁带）；如 果是播放器设备故障，立即用备用光盘（或磁带）装入备用播放器， 通过快进或快退键定位到指定时间开始播放。同时主考要立即上报当 地考试机构、省教育考试院，经批准才能顺延因此耽误的考试时间， 其他的偶发事件处理办法按《考务手册》规定处理。
附件3
英语听力播放时间记录表


	考点名称 ：                            
	记录人：
	年  月   日

	题号
	开始时间
	备注
	题号
	开始时间
	备注

	试听部分
	（结束时间）
	18
	　
	　

	1
	　
	　
	19
	　
	　

	2
	　
	　
	20
	　
	　

	3
	　
	　
	21
	　
	　

	4
	　
	　
	22
	　
	　

	5
	　
	　
	23
	　
	　

	6
	　
	　
	24
	　
	　

	7
	　
	　
	25
	　
	　

	8
	　
	　
	26
	　
	　

	9
	　
	　
	27
	　
	　

	10
	　
	　
	28
	　
	　

	11
	　
	　
	29
	　
	　

	12
	　
	　
	30
	　
	　

	13
	　
	　
	31
	　
	　

	14
	　
	　
	32
	　
	　

	15
	　
	　
	33
	　
	　

	16
	　
	　
	34
	　
	　

	17
	　
	　
	35
	　
	　

	备注：题号仅供参考，本表存考点备查。
	
	


附件4
外语听力考试正常实施确认表
	考区
	
	考点
	
	考场号
	

	听力情况
	本考场听力部分实施正常。

	确认时间
	年 月 日 时 分
	监考员甲签名：

	
	
	监考员乙签名：


备注：
1.听力考试正常实施的填写此表；
2.听力考试时，考场内任何异常情况均须及时向场外流动监考员、考务办汇报，并等待主考的处理意见(异常情况填写《考场特殊情况登记表》)；
3.考点保管此表半年备查。
附件5
外语听力考试播放情况登记表
考区：                考点（公章）                     年  月  日
	考点名称
	
	考场数
	

	考点地址
	

	考试期间
听力播放情况
	

	听力监听组
（签字）
	

	听力播放组
（签字）
	

	考点主考
（签字）
	


注:1.“听力监听组”栏须1名副主考和4名以上外语教师签字；
2.“听力播放组”栏须1名副主考和2名工作人员签字；
3.听力考试播放过程中，如遇偶发情况，考点应按《外语听力考试偶发事件处理办法》及时处置，将情况填入表内并记录《考场特殊情况登记表》；
4.此表一式二份，市教育考试机构及考区各存一份，保存半年备查。
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