附件：

“证照合一”需提交材料
（一）名称预先核准

1、个体户名称预先核准申请书
2、经营者身份证复印件
本人办理的携带身份证原件；委托代理人办理的，委托人携带身份证原件，同时提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
（二）个体户开业登记
1、经营者签署的《个体工商户开业登记申请书》
2、经营者身份证复印件；申请登记为家庭经营的，以主持经营者作为经营者登记，由全体参加经营家庭成员在《个体工商户开业登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明；同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
3、申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。
4、经营场所使用证明。个体工商户以自有场所作为经营场所的，应当提交自有场所的产权证明复印件；租用他人场所的，应当提交租赁协议和场所的产权证明复印件；无法提交经营场所产权证明的，可以提交镇（街道）、开发区管委会、房管部门出具的同意在该场所从事经营活动的相关证明，经营场所为市场的，提交市场名称登记证和租赁合同。
5.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
注：
以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。
（三）食品经营个体户开业（餐饮服务）

1、《名称预先核准通知书》；

2、《食品经营许可申请书》；

3、业主签署的《个体工商户开业登记申请书》；
4、业主身份证明、健康证复印件；

5、经营场所证明（租赁的提交租赁协议，房屋产权证明）；

6、从业人员健康体检合格证（餐饮的所有食品从业人员）复印件；

7、食品安全管理人员的身份证明；

8、与食品经营（餐饮服务）相适应的经营设备、工具清单（流通许可）；

9、与食品经营相适应的经营设施空间布局图；

10、保证食品安全的规章制度和食品操作流程的文件；

11、委托代理的提交委托书及代理人身份证明；

12、环评报告或者网上备案后的《建设项目环境影响登记表》（餐饮服务）。
（四）食品经营个体户开业（食品流通销售）

1、《名称预先核准通知书》；

2、《食品经营许可申请书》；

3、业主签署的《个体工商户开业登记申请书》；

4、业主身份证明、健康证复印件；

5、经营场所证明（租赁的提交租赁协议，房屋产权证明）；

6、从业人员健康体检合格证复印件、身份证复印件；

7、负责人及食品安全管理人员的身份证明；

8、与食品经营（食品销售）相适应的经营设备、工具清单；

9、与食品经营相适应的经营设施空间布局图；

10、保证食品安全的规章制度和食品操作流程的文件；

11、委托代理的提交委托书及代理人身份证明；

（五）个体工商户变更（换照）登记及《食品经营许可证》变更业务

1.经营者申请变更登记或换照的，应当提交其签署的《个体工商户变更（换照）登记申请书》和《食品经营许可证变更申请书》。

2.经营者的身份证复印件。

3.经营者本人姓名、住所发生变更的，应当提交姓名、住所变更后的身份证复印件。

4.个体工商户变更组成形式的，由个人经营变更为家庭经营的，应当提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明，同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。

5.申请变更的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。

6.在同一登记机关辖区范围内申请经营场所变更的，提交新的经营场所使用证明。

7.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
8、个体户执照正、副本
（六）个体户注销登记及《食品经营许可证》注销业务

1.经营者签署的《个体工商户注销登记申请书》和《食品经营许可证注销申请书》。

2.经营者的身份证复印件。

3.已取得加载统一社会信用代码营业执照且在税务机关办理涉税事项的个体工商户申请注销登记，应当向登记机关提交税务机关出具的《清税证明》。

4.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
5、个体户执照正、副本
（七）食品生产经营登记申请提交材料

（1）食品小作坊、小餐饮店、小食杂店应当在领取营业执照后生产加工、经营前，到所在地市场监督管理部门进行登记，填报登记申请表，并提交下列材料： 

1、生产经营者身份证明（营业执照或其他主体资格证件，法定代表人、负责人身份证）； 

2、拟生产加工或者经营的食品品种； 

3、食品安全承诺书； 

4、生产加工或者经营场所平面图；
（2）在政府依法划定的经营场所、区域或者指定的经营地点、时间内经营的食品摊贩，应当在从事食品经营活动前，到所在地市场监督管理部门进行登记，填报登记申请表，并提交下列材料： 

1、经营者的身份证及照片； 

2、拟经营的食品品种； 

3、食品安全承诺书；

4、乡镇（街道）出具的同意在指定地点经营的相关证明。
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