授权委托书

西湖区事业单位登记管理局：

兹因申请办理事业单位（□设立□变更□注销）登记（备案）的行政许可，现委托______    ___携有关申请材料前往贵局办理相关手续。

委托权限：

1、代为提交有关申请材料，办理相关手续；

2、代为签收相关文书，当场更正填写错误；

3、办理与本次申请有关其他事宜。 

委托人（公章）：

	贴受委托人身份证复印件处




年    月    日

事业单位登记（备案）行政许可

申请材料清单

因我单位申请办理（□设立□变更□注销）事业单位法人登记（备案），现提交以下申请（补正）材料。

□授权委托书

□事业单位法人设立登记（备案）申请书

□事业单位法人变更登记申请书

□事业单位法人注销登记（备案）申请书

□事业单位法定代表人登记申请表

□事业单位章程（草案）

□审批机关批准设立的文件

□审批机关批准变更名称的文件

□经费来源改变的证明文件

□拟任法定代表人现任你单位行政职务的任职文件

□现任法定代表人免职文件

□拟任法定代表人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件

□资质认可证明或者执业许可证明

□具有法定资格的验资机构出具的验资证明

□住所证明

□举办单位的法人资格证明文件

□撤销或者解散的证明文件

□有关机关确认的清算报告

□发布拟申请注销登记公告的凭证

□事业单位法人证书正本

□事业单位法人证书副本

□事业单位法人证书副本复印件

□单位印章

□应当提交的其他材料                                         

我单位承诺上述材料均是真实合法的。

申请人：
               年   月   日 
收件人：                                 收件时间：


备注：本文书一式两份，行政机关和申请人各留一份。

事证第            号

事业单位法人设立登记（备案）申请书

单 位 名 称                  

申 请 日 期                  

西湖区事业单位登记管理局制

	单位

名称
	

	住所
	

	举办单位
	

	经费来源
	

	开办资金（万元）
	合计
	固定资产
	流动资金
	其他资金

	
	
	
	
	

	开户银行
	
	银行帐号
	

	审批机关
	
	批准文号
	

	执业许可证书
	

	机构规格
	
	人员编制
	
	从业人数
	

	分  支  机  构  简  况
	名   称
	地   址
	负责人

	
	
	
	

	宗  旨  和  业  务  范  围
	

	代表人意见

（待登记）法定
	签名：          印章：             年   月   日

	举办单位意见
	公章：                             年   月   日


	登记管理机关意见
	受理人
	签名：                         年   月   日

	
	审核人
	签名：                         年   月   日

	
	负责人
	签名：                         年   月   日

	情  况

公告刊登
	

	情  况

证书颁发
	副本份数
	
	发证人
	

	
	领证人
	
	领证日期
	

	备  注
	

	联系人：
	
	联系电话：
	

	市民（公务/法人）邮箱
	
	邮政编码：
	


请自领取《事业单位法人证书》之日起60个工作日内，将《事业单位基本情况备案表》送我局备案。

法人登记设立申请填表说明

指标说明:

封面：

单位名称    填写审批机关批准的机构全称。

申请日期    填写申请单位向登记管理机关递交申请书的日期。

表格：

单位名称    填写封面申请单位的名称，有从属名称的单位一并填写。

住    所    填写事业单位主要办事机构所在地详细地址。

举办单位    填写事业单位的主管单位。

经费来源    填写财政补助、财政适当补助、经费自理、企业化管理、管理费开支、服务性收入等。

开办资金    填写经法定验资机构验资情况。

审批机关    填写审批事业单位机构成立的机关名称。

批准文号    填写批准事业单位机构成立的文号。

机构规格    填写机构编制部门或党委、政府批准的机构级别。

人员编制    填写机构编制部门批准的编制数额。

从业人员    填写事业单位的现有人数。

分支机构    填写事业单位下（分）设的不能独立承担民事责任的机构。不能填写成内设机构。

宗旨和业务范围    填写本单位的主要任务及面向社会服务的项目。

法定代表人意见    单位主要负责人签署是否同意申请登记的意见。

举办单位意见      主管部门签署是否同意该单位申请登记的意见。

登记管理机关意见  由事业单位登记管理机关填写。

公告刊登情况      由事业单位登记管理机关填写。

证书颁发情况      由领证人（必须是受委托人）和登记管理机关工作人员分别签字。

注：本表一式二份， 一份交登记机关，一份申请单位留存。

