附件：

龙湾区行政事业单位国有资产管理工作自查表
填报单位：（公章）                                                               是否为主管单位（是□／否□）
	自查内容
	自查细则
	备注

	一、机构设置情况
	管理人员到位；工作职责清晰，分工明确。
	

	二、日常业务管理
	及时、规范办理资产报废、调拨、出让等事项的报批手续
	

	
	每年进行一次资产盘点清查；
账账、账卡、账实相符；
有否瞒报漏报盘亏，有否新发生报损资产。
	

	
	资产购置项目列入单位年度部门预算，并依法实施政府采购。
	

	
	建立台账、分类明细账和固定资产卡片。
	

	
	及时、规范办理出租、出借和捐赠等事项的报批手续。
	

	
	按照规定及时、足额缴纳国有资产收益（包括报废资产残值收入，拍卖收入，租金收入）；并实行收支两条线管理。
	

	
	及时办理验收入库、交接登记手续；

及时到核算中心办理入账，国有资产管理信息化系统及时入账。
	

	
	做好国有资产产权证登记工作；

行政事业单位主管部门指导下级单位的做好资产管理工作；

每年2次核对资产数据并按时上交资产负债表。
	

	三、制度建设
	认真落实区级有关行政事业资产管理方面的规章制度；

制定适合本单位的行政事业资产包括配置、使用、处置等各环节管理制度。
	


单位负责人：                           填报人                                            年  月  日
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